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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo, por meio de Dispensa de Licitacdo, de empresa especializada para a prestagdo dos
servicos compostos por: 1) verificagdo de plagio e de similaridade do conteido do texto revisado com outro
documento ja publicado; 2) revisdo ortogréfica, sintatica e de concordancia, coesao e coeréncia, alinhamento
ao registro de género formal, de acordo com a situagdo comunicativa; 3) formatacdo e adequagdo as normas
mais recentes da ABNT, conforme especificacBes e quantidades abaixo:

QUANTIDADES ESTIMADAS

Quantidade estimada

. : i TEXTOS
Item: Servigo { ENTRE | UNICORP :, o
; : i"EVENTUAIS" e! TOTAL
ASPAS | EMPAUTA . ;
e i ACADEMICOS :
EVeriﬁca 50 de plagio e de similaridade do contetido do texto! i ;
1! & g i 845 117 : 0 i 962

‘revisado com outro documento ja publicado

:Revisdo ortografica, sintatica e de concordéncia, coeséo el : |
2 icoeréncia, alinhamento ao registro de género formal, dei 650 90 ; 1000 {1740
iacordo com a situagdo comunicativa : ’ '

§Formata(;éo e adequacdo as normas da ABNT, incluindo? 5 :
3 ipadronizacdo de elementos graficos, tais como tabelas,i 650 90 1000 i 1740
:imagens e graficos = : :

1.1. O critério de julgamento sera o menor preco global da proposta;

1.2. Os nimeros da coluna “TOTAL” da tabela acima sdo relativos as quantidades maximas que poderao ser
solicitadas ao longo da vigéncia do contrato para cada servico.

2. JUSTIFICATIVA

Por meio da publicacdo de suas revistas, a UNICORP busca contribuir para a divulgacdo e
democratizacdo de producdo doutrinaria que tenha por objetivo a andlise e exploracdo de tema de interesse
da Ciéncia do Direito e do Poder Judiciario, bem como a publicacdo de artigos que relatem experiéncias de
carater inovador na area.

A revisdo de textos exige formacdo especifica dos profissionais e experiéncia prévia na area.
Considerando que o quadro de funcionarios da unidade demandante ndo comporta o volume de artigos a
serem revisados, nem ha no TIBA funcionarios destacados para a atividade, encaminha-se a contratacdo para
a execucdo externa dos servigos especializados de revisdo ortogréfica e gramatical, padronizacdo de
linguagem e preparacédo de textos originais para as publica¢fes da UNICORP.

Além dos textos destinados as revistas “Entre Aspas” e “UNICORP em pauta”, a contratacao abrangera
textos que requeiram preparacao correlata.

Nesse sentido, com a contratacdo, pretende-se que as publicacdes dos textos das revistas editadas pela
UNICORRP ¢ de textos “eventuais” estejam de acordo com a boa técnica e com os parametros de qualidade
esperados de uma instituicdo que desempenha papel tdo relevante.

3. ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

3.1. Considerando que compete a UNICORP incentivar a pesquisa basica e aplicada e o conhecimento
cientifico, bem como executar e gerenciar 0s contratos pertinentes a sua area de atuacéo, a Unidade solicitou
a contratagéo urgente dos servicos;

3.2. Tendo em vista as competéncias envolvidas no processo de contratacdo, a UNICORP indicou os
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seguintes servidores para compor a Equipe de Planejamento da contratagdo: Gandhy Lua Andrade Patriota
Carapia (cad. 970.347-0), Filipe Santos Ribeiro de Oliveira (cad. 969.479-0) e Jodo Augusto Pessoa Lepikson
(cad. 968.326-7)

3.3. As quantidades méaximas de cada etapa do servigo indicadas na tabela 1 deste documento,
correspondem a estimativas realizadas a partir do histérico da demanda e dos pardmetros técnicos
estabelecidos no Editais de convite para publicacdo. Tratam-se, logicamente, de estimativas que buscam
refletir de forma fidedigna a necessidade da UNICORP, mas que nao obrigam a solicitacdo da totalidade;

3.4. Os servicos serdo solicitados por meio de Autorizacdes de Servico - AS ao longo da vigéncia do
contrato em compasso com o surgimento das necessidades;

3.5. A contratacdo foi incluida em revisdo do Plano Anual de Contratacdes 2024 — PAC;

3.6. A Equipe de Planejamento validou as informacdes apresentadas pela unidade demandante, que
coincide com a unidade técnica;

3.7. Considerando a natureza do objeto, a urgéncia do pedido e a realidade do mercado relevante, a equipe
de planejamento concluiu que a melhor solugdo para a necessidade apresentada € a contratacdo “sob
demanda” mediada por dispensa de licitacdo para selecdo da proposta com menor preco.

4. CONDICOES PARA FORNECIMENTO

4.1. Caberd a contratada executar procedimentos relativos a verificacdo de pléagio, analise, correcdo e
adequacdo gramatical, preparando os arquivos digitais aprovados para publicacdo em conformidade com a
norma padrdo da lingua portuguesa e as novas regras ortograficas vigentes;

4.2. Cabe, ainda, a contratada executar, tanto em textos como em artigos, procedimentos relativos a
formatacdo conforme os padrdes e normas mais atuais da ABNT;

4.3. A contratada deverd acompanhar as publicagdes referentes ao contrato, inclusive referentes as AS, no
Diario de Justica Eletrénico (DJE), através do Portal do Tribunal de Justica da Bahia (www.tjba.jus.br),
assumindo o énus da inobservancia de quaisquer informacdes emitidas por este Poder Judiciario;

4.4, Junto com os textos/artigos, o fornecedor receberd, por e-mail, copia da Nota de Empenho, da
Autorizagdo de Servico (AS) e do resumo de sua publicagdo no DJE.

4.4.1. A Autorizacdo de Servico devera ser devolvida, assinada e datada, a UNICORP no prazo de até 2
(dois) dias corridos;

4.4.2. O descumprimento do prazo acima serd interpretado como recusa da empresa em fornecer o objeto,
0 que pode ensejar o cancelamento do instrumento contratual, com aplicacdo das penalidades cabiveis

4.5. Os arquivos “verificados”, “revisados” e “adequados” deverdo ser devolvidos pela contratada a
UNICORP (unicorp@tjba.jus.br) nos formatos “.docx” e ““.pdf”,

4.6. Junto com os arquivos “verificados”, a contratada devera encaminhar relatorio sobre a agao emitido pelo
software/aplicativo utilizado;

4.7. Junto com os arquivos “revisados” e ‘“formatados/adequados”, a contratada devera encaminhar os
arquivos com as alteragBes realizadas visiveis no formato “.docx”. Sugere-se que 0S arquivos sejam
encaminhados com as marcagdes visiveis do “controle de altera¢cdes” do Word;

4.8. O prazo para entrega dos materiais “corrigidos™ serd proporcional ao montante de laudas, conforme
segue:

4.8.1. Quatro dias uteis, se somarem menos que 50 laudas;
4.8.2. Seis dias uteis, se somarem entre 51 ¢ 100 laudas;
4.8.3. Oito dias 1teis, se somarem entre 101 e 200 laudas;
4.8.4. Doze dias uteis, se somarem mais do que 201 laudas.

4.9. Para os servicos de verificacdo de plagio, respeitando a quantidade de laudas, serdo considerados prazos
pela metade;
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4.10. Os prazos serdo contados a partir da data de envio da Autorizacdo de Servico;
4.11. Aemissdo de uma AS ndo esta condicionada a concluséo dos servigos relativos a Autorizagdo anterior;

4.12. Caso uma AS seja encaminhada a contratada antes da finalizacdo do prazo de entrega previsto para
pedido anterior, 0 seu prazo sera contado a partir do fim do prazo da primeira solicitacdo;

4.13. O descumprimento de prazo de entrega ensejard, sem prejuizo de penalidades previstas em Lei, a
retencdo cautelar de multa diaria de 1% (um por cento) sobre o valor total do instrumento contratual (limitado
ao maximo de 10 %);

4.14. As solicitacGes dos servicos sdo independentes: a solicitagdo da “verificagdo de plagio”, por exemplo,

ndo obriga a solicitag@o posterior de “revisdo”. As solicitagdes podem ser concomitantes.
4.15. Nao serdo aceitas entregas fracionadas dos servicos solicitados na mesma AS;

4.16. O recebimento dos materiais, a fiscalizag&o e o atesto da Nota Fiscal serdo efetuados por servidor(es)
indicado(s) pela UNICORP, que verificara(ao) o atendimento das condicoes;

4.17. Caso seja identificado problema em servigo executado, a contratada se compromete a corrigi-lo no
prazo de até 05 (cinco) dias corridos a contar da notificacéo;

4.18. Caso haja observagdes feitas pelos autores em relagdo aos servigos executados, a contratada fard nova
revisdo. Neste caso, a “segunda corre¢do” nao implicara pagamento adicional a contratada.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Junto com sua proposta, a empresa devera indicar o profissional que realizaré os servigcos e comprovar
sua qualificacéo;

5.2. A empresa devera comprovar regularidade fiscal. Para tanto, deve apresentar as certidGes negativas da
Receita Federal do Brasil, Trabalhista, de FGTS, Estadual e Municipal, e de outros Orgdos, caso seja
solicitado. Caso esteja dispensada de certiddo, devera comprovar;

5.3. A contratada fica obriga a utilizar medidas de seguranca apropriadas e suficientes para proteger a
confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais coletados em razdo da execugdo do objeto deste
contrato, garantindo sua protecdo contra acesso nao autorizado, destrui¢do, uso, modificacdo, divulgacéo ou
perda acidental ou indevida;

5.4. O tratamento de dados pessoais sera realizado nos estritos limites da consecu¢do do objeto do contrato
ou do consentimento expressamente manifestado por escrito por seus respectivos titulares;

5.5. Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, salvo prévia autorizacdo por escrito da
Contratante;

5.6. Ao fim do servico, a contratada adotara todas as medidas visando a eliminagao dos respectivos dados
pessoais de seu banco de dados, ressalvadas as hip6teses do art. 16 da LGPD.

5.7. A contratada sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral e
material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta a Contratante
e/ou a terceiros diretamente resultantes do descumprimento de qualquer das obrigacdes relativas a protecéo
de dados pessoais;

5.8. Todas as obrigacdes relativas a protecdo de dados pessoais, inclusive sigilo e confidencialidade,
permanecerdo em vigor mesmo apos o término de vigéncia do contrato.

6. QUALIFICACAO TECNICA

6.1. A empresa deverd comprovar aptiddo para a prestacdo de servigos com caracteristicas semelhantes as
do objeto deste Termo;

6.1.1. A comprovacdo devera ser feita por meio de atestado em nome da empresa, emitido por pessoa
juridica de direito pablico ou privado;

6.1.2. Serdo aceitos apenas atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
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um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

6.1.3. A licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a verificacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, se for solicitado no julgamento de sua habilitacdo, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo e endereco atual da contratante.

6.2. O profissional indicado pela empresa para realizacdo dos servicos devera:
6.2.1. Ser formado em Letras — Portugués ou area afim;
6.2.2. Ter dominio das técnicas de editoracdo e paginacao;
6.2.3. Ter conhecimentos de formatacdo e diagramacdo em Word

6.2.4. Ter dominio das diversas normas para citacGes, referéncias bibliograficas e normas vigentes
da ABNT.

7. DA SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontratacio total e/ou parcial do objeto, a associacio da contratada com outrem, a cess&o
ou transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada, ndo se
responsabilizando o Contratante por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros.

8. DO CONSORCIO

Avalia-se que a atuacdo de uma pluralidade de sujeitos associados para a execuc¢do de objeto de baixa
complexidade atenta contra o principio da competitividade na medida em que a unido de concorrentes poderia
prejudicar a concorréncia do certame violando. Por isso, ndo serd admitido o Consércio.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Caso seja convocada pela Administracdo, a contratada deverd participar de reunido (virtual) para
apresentacdo de mecanismos utilizados para a execugdo do objeto;

9.2. Executar 0 objeto contratual conforme especificacbes, quantidades, prazos e demais condigdes
estabelecidas neste Termo, na proposta de precos e no contrato;

9.3. Comunicar ao Contratante qualquer alteracdo que possa comprometer a execugao dos Servigos;
9.4. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.5. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos custos para execugao do
contrato, inclusive aqueles decorrentes de fatores futuros e incertos, exceto quando ocorrer evento arrolado no
art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas
as condicOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas, inclusive as relativas a regularidade fiscal;

9.7. Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre
as suas atividades e/ou sobre a execucdo do objeto do presente contrato, bem como observar e respeitar as
LegislagOes Federal, Estadual e Municipal relativas ao objeto do contrato;

9.8. Informar dados bancarios para recebimento dos pagamentos pela execucao dos servicos, de titularidade
da contratada;

9.9. Declarar a inexisténcia de nepotismo, nos termos da Resolucdo n. 007/2005 do Conselho Nacional de
Justica;

9.10. Disponibilizar, a qualquer tempo, documentos relacionados a execucdo do objeto do contrato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Promover condicGes para a execugdo do objeto do contrato;



o ¢
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA 0.":0
UNIVERSIDADE CORPORATIVA MINISTRO HERMES LIMA UNICORP

UNIVERSIDADE CORPORATIVA T1BA

10.2. Prestar esclarecimentos a Contratada que sejam pertinentes a execuc¢ao do contrato;

10.3. Empenhar os recursos necessarios, garantindo o pagamento das notas fiscais, respeitada a ordem
cronoldgica;

10.4. Fiscalizar a execucdo do objeto do contrato comunicando a contratada quaisquer fatos que necessitem
de sua imediata intervengéo;

10.5. Publicar extrato do contrato ou instrumentos equivalentes e de seus aditivos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e, também, no Diério de Justica Eletronico - DJE, 6rgdo oficial de divulgagdo
dos atos processuais e administrativos do Poder Judiciario do Estado da Bahia, veiculado no site do TIBA,
no endereco https://diario.tjba.jus.br;

10.6. Controlar e acompanhar toda a execucdo do contrato, exigindo o cumprimento de todas as obrigagdes
assumidas pela Contratada, de acordo com 0s instrumentos;

10.7. Notificar a Contratada, por escrito, sobre incorre¢des verificadas no servico, para que sejam sanadas;
10.8. Aplicar, motivadamente, as san¢des administrativas cabiveis;

10.9. Realizar a retencéo cautelar de multa em caso de atraso na prestagao dos servigos.

11. RECEBIMENTO DO OBJETO
11.1. Os arquivos serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega para verificacdo de conformidade;

11.2. Os arquivos serdo recebidos definitivamente, em até 15 (quinze) dias corridos, apds criteriosa
verificacdo;

11.3. Se, ap6s o recebimento provisério, for constatado que ha problema em material entregue, serdo
interrompidos os prazos de recebimento e suspenso 0 pagamento, até que o problema seja sanado;

11.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do
material, nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato;

11.5. O fornecedor obriga-se a efetuar a entrega de todos os materiais no prazo previsto, acompanhados da
Nota fiscal correspondente.

12. FISCALIZACAO

12.1. O acompanhamento da execuc¢do do instrumento de contrato ou substituto equivalente sera realizado
por servidor(es) indicado(s) pela UNICORP;

12.2. A fiscalizacdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato ou
seu substituto equivalente, determinando o que for preciso para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

12.3. A fiscalizagdo informara a seus superiores situagfes que necessitem de decisdo ou providéncia que
ultrapassem sua competéncia para a ado¢do das medidas pertinentes em tempo hébil,

12.4. Todas as comunicac@es entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

12.5. A fiscalizacdo podera solicitar ao representante da contratada adocéo de providéncias que devam ser
cumpridas imediatamente;

12.6. A fiscalizagdo podera solicitar da contratada, a qualquer tempo, a apresentacdo de documentos
relacionados a execucao do objeto do contrato;

12.7. Os pagamentos das notas fiscais ficardo condicionados a verificacdo pela fiscalizacdo da regularidade
tributaria da empresa;

12.8. A fiscalizacdo devera informar sobre o recebimento definitivo do objeto por meio de documento formal.
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13. DA VIGENCIA E PRAZOS

13.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da sua publicacdo no DJE, podendo ser
prorrogado nos termos da Lei n° 14.133/2021;

13.2. A contratada devera devolver a Autorizacdo de Servigo (AS) assinada e datada a UNICORP em até 02
(dois) dias corridos ap6s o recebimento da mesma;

13.2.1. A publicacdo de uma AS independe da entrega de materiais solicitados em AS anteriormente publicada.
Uma Autorizagdo podera ser emitida sem que os trabalhos relativos a Autorizacdo anterior tenham sido
concluidos;

13.3. Os materiais solicitados devem ser entregues nos prazos dispostos no item 4 deste Termo;

13.4. O recebimento definitivo dos objetos ocorrerd em até 15 (quinze) dias corridos apos a entrega.

14. DA SUSTENTABILIDADE

14.1. A execugdo do objeto da contratacdo obedecera aos critérios de sustentabilidade ambiental contidos o
Guia de Contratacdes Sustentaveis do Tribunal de Justica do Estado da Bahia, disponibilizado através do
Decreto n® 813, de 17/12/2019, considerando o Art. 170, inciso VI, da Constituicdo Federal, da diretriz prevista
no Art. 225 da Constituigdo da Republica, da Lei n° 6.938, de 31/08/1981, que dispde sobre Politica Nacional
do Meio Ambiente, da Lei n® 12.187, de 29/11/2009, que dispde sobre a Politica Nacional sobre Mudanca
Climéatica (PNMC), da Politica Nacional de Residuos Sélidos, instituida pela Lei n° 12.305, de 02/08/2010 e
da Recomendacéo n° 11, de 22/05/2007, do Conselho Nacional de Justica;

14.2. Para a execuc¢do do objeto, a empresa contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a
geracao excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL E RETENCAO CAUTELAR DE MULTA
N&o seréa exigida garantia da execugdo do contrato.

A Contratante, contudo, podera reter percentual do montante a ser pago em funcéo do atraso na entrega
dos materiais. Essa retengdo tera carater cautelar para apuracdo das penalidades decorrentes de eventuais
descumprimentos contratuais ou prejuizos causados pela contratada em fungdo da execucdo do objeto do
contrato.

16. DO PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos ocorrerdo a medida que os materiais solicitados por meio de cada AS forem recebidos
em definitivo, com declaracéo de conformidade pela fiscaliza¢do do contrato. Haverd, portanto, um pagamento
para cada AS;

16.2. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas de acordo com a legislacdo, contendo descricdo dos
servicos, quantidades, precos unitarios e valor total;

16.3. Os pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir da declaragdo pelo contratante do recebimento definitivo do material e do aceite
final da Nota Fiscal/Fatura;

16.4. A liquidacdo da despesa deverd ocorrer em até 3 (trés) dias Uteis, contados a partir do recebimento dos
autos pela unidade liquidante;

16.5. Nao se aplicam os prazos previstos nos itens 16.3 e 16.4, se, durante a analise prévia a liquidacdo da
despesa, for identificada a necessidade de corre¢do de inconsisténcias no processo de pagamento;

16.6. Os pagamentos serdo realizados pela Administracdo nos dias 5 (cinco), 10 (dez), 15 (quinze), 20 (vinte)
e 25 (vinte e cinco) de cada més, ou no ultimo dia Gtil antecedente a estas datas quando ocorrerem em dia ndo
atil, conforme Decreto Judiciério n® 560 de 18/07/2023;
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16.7. Caso 0 prazo estabelecido no item 16.3 se encerre em data ndo indicada para pagamento, este serd
postergado para a proxima data prevista no item 16.6.

17. MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA DE PRECO

Nome Fantasia:

Raz&o Social:

CNPJ: Inscricéo Estadual: Inscricdo Municipal:
Endereco:
Cidade: Estado: CEP:
E-mail: Telefone:
LOTE UNICO
Item Especificacées do Servico un. Quantidade [Preco unitario Preco Total

Verificagdo de plagio e de similaridade do contetdo do
texto revisado com outro documento ja publicado

Revisdo ortogréafica, sintatica e de concordancia, coesdo
2 |e coeréncia, alinhamento ao registro de género formal,{ Lauda 1740 R$ 0,00
de acordo com a situagdo comunicativa;

Formatagcdo e adequacdo as normas da ABNT,
3 |incluindo padronizagdo de elementos gréficos, tais como| Lauda 1740 R$ 0,00
tabelas, imagens e graficos;

Total R$ 0,00

Observacoes Importantes:

1. Estardo obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica todos os fornecedores / prestadores de servigos para 6rgéo publico Municipal ou Estadual do Estado da Bahia, conforme
paragrafo Unico renumerado como § 2° pelo art. 2° do Decreto n° 9.360 de 7 de margo de 2005. Multa diaria por atraso de acordo com a Lei Estadual 14.634/2023.

2. A proposta de preco contempla todos os tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que porventura venham a ser
omitidos na proposta ou incorretamente cotados.

3. Ao entregar a proposta de pregos, a empresa confirma que concorda com as condi¢des estabelecidas no AVISO DE CONTATAGAO DIRETA e no TERMO DE REFERENCIA
disponibilizados no Sistema de Publicagéo do TIBA

4. Nao serdo aceitas propostas fora do prazo estipulado de 3 (trés) dias Gteis contados da divulgac&o do processo no Sistema de Publicag&o do TIBA, nos termos do art. 75 § 3°
da Lei Federal 14.133/21. Os formuléarios preenchidos devem ser encaminhados parao e-mail: U nicorp@tjba.jus.br

4. Favor preencher todos os campos desta proposta de preco. Apor carimbo da empresa com o respectivo CNPJ. O pagamento serd realizado através de crédito na conta
bancéria informada.

5. Em caso de duvidas, entrar em contato com:

Filipe Santos Ribeiro de Oliveira Tel.: (71) 3483-3821 E-mail: fsroliveira@tjba.jus.br

Validade da Proposta: 60 dias Prazo de Entrega: conforme Termo de Referéncia

Condigoes de Pagamento: Empenho

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Nome Legivel:

Data: /1 Ass:




