TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA
Nucleo de Licitagédo

Processo Administrativo n°
PREGAO ELETRONICO N° 060/2018
TJ-ADM-2018-39733

Servigos especializados e continuados de Movimentagdo e informagdo Documental nas
unidades do Poder Judiciario do Estado da Bahia relacionadas no Anexo |l deste Edital —
Objeto | “Relagdo das Unidades Objeto dos Servigos”, pelo periodo de 12 meses, podendo ser
prorrogado a critério do CONTRATANTE.

A participagao neste pregao eletronico ocorrera exclusivamente por meio do sistema eletrénico do Banco do Brasil,
com a digitacdo da senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da proposta inicial de pregos, a
partir da data da liberagédo do Edital até o horario da abertura da sessao publica.

Enderecos eletrdnicos: www.licitacoes-e.com.br
Portal eletronico do Tribunal de Justiga do Estado da Bahia, www.tjba.jus.br , opcéo licitago/pesquisa.

Disponibilidade do Edital:

O edital esta disponivel através do link www.licitacoes-e.com.br e do portal eletronico do Tribunal de
Justica do Estado da Bahia, www.tjba.jus.br , opgao licitagao/pesquisa.

Duvidas e Esclarecimentos:

1. Os interessados poderdo encaminhar questionamentos e impugnagdes ao Nucleo de Licitagdo, através do
enderego eletrénico ccl@tjba.jus.br ou através de fac-simile (71 — 3372-1602/1617/1877). As consultas

respondidas pelo pregoeiro estardo disponiveis na pagina www.licitacoes-e.com.br, no campo
“MENSAGENS”, no link correspondente a este edital, para ciéncia de qualquer interessado.

2. Os licitantes deverdao acompanhar o andamento das licitagdes através do enderego Www.tjba.jus.br e na

pagina www.licitacoes-e.com.br em todas as suas etapas, até a sua finalizagdo (homologagao),
ficando responsaveis pelo 6nus decorrente da inobservancia de quaisquer mensagens/informagdes emitidas pelo
Nucleo de Licitagéo ou pregoeiro.

Nucleo de Licitagao

52 Av. do Centro Administrativo da Bahia
Prédio Anexo ao Tribunal de Justica da Bahia
Andar térreo, Sala 09

CEP: 41.745-971

Telefones: 71-3372-1600/1601/1699/1643

Enderec¢o
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA
Nucleo de Licitagao

EDITAL - PREGAO ELETRONICO n.° 060/2018
1.PREAMBULO

O Tribunal de Justica do Estado da Bahia, 6rgdo do Poder Judiciario, inscrito no CNPJ/MF sob n°
13.100.722/0001-60, situado na 5% Av. do CAB (Centro Administrativo da Bahia - CAB), n° 560, Salvador-
Bahia, CEP 41.745-971, através do Nucleo de Licitagao, situado no prédio anexo, térreo, Sala 09, torna
publico a quantos o presente edital virem ou dele conhecimento tomarem, que realizara licitagdo PE
060/2018 autorizada no processo TJ-ADM-2018/39733 na modalidade PREGAO, na forma eletrénica,
do tipo menor prego, sob o regime de empreitada por prego unitarios, conduzida por Pregoeiro designado
através da Portaria n°® 175/2018, publicada no Diario da Justi¢ca Eletronico, edicao de 09/05/2018. Esta li-
citacdo obedecerd, integralmente, as disposigdes da Lei Estadual n° 9.433/05, Lei Complementar n°
123/2006, das Leis Federais n°® 10.520/02 e 8.666/93, no que for pertinente, Resolugao n°® 07/05, alterada
pela Resolugédo n°® 229/16 do CNJ, além dos Decretos Judiciarios n°® 12/03, 44/03, 13/06, 95/14 e 784/14
do Tribunal de Justi¢a do Estado da Bahia.

Data e horarios:

Acolhimento das propostas A partir de 05/09/2018.

Abertura das propostas 18/09/2018 as 14:00 horas

Tempo de Disputa Fixo: 10 min e Aleatdrio: até 30 min (determinado pelo sistema)
Inicio da sessdao de disputa de

lances 18/09/2018 as 14:30 horas.

Endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br

Obs.: Sera sempre considerado o horario de Brasilia (DF) para todas as indicagbes de tempo constantes
neste edital.

2.0BJETO DA LICITAGAO E FONTE DE RECURSOS

2.1. A presente licitagdo tem como objeto Servigos especializados e continuados de Movimentagéo e
informagdo Documental nas unidades do Poder Judiciario do Estado da Bahia relacionadas no Anexo Il
deste Edital — “Relagdo das Unidades Objeto dos Servigos”, pelo periodo de 12 meses, podendo ser
prorrogado a critério do CONTRATANTE.

Sao partes indissociaveis deste Edital os seguintes anexos:

Anexo | -Termo de Referéncia;
Anexo Il — Tabelas de locais, enderegos, e contatos para visita
Anexo Ill — Lista de imperfeigcbes e Formularios de Avaliagdo dos Servigos

Anexo IV —Tabelamento de Imperfeigdes, Avaliacdes do Publico e Efeitos Remuneraté-
rios

Anexo V - Modelo de Planilhas Descritivas de Composig¢do de Custos / Modelo da
Proposta Comercial;

Anexo VI - Termo de Autorizagdo para movimentagao e acesso aos saldos, extratos e
aplicacgoes financeiras da Conta-Depdsito Vinculada — Bloqueada para Movimentagao,
pelo Tribunal de Justica da Bahia, conforme previsto na Resolugéo n° 169/2013 com as
alteracbes da Resolugdo CNJ n.° 183/2013 e Resolugéo n.° 248/2018);

Anexo VII - Modelo de Procuragao para a Pratica de Atos Concernentes ao Certame;
Anexo VIII - Modelo de Declaragao da Protecédo ao Trabalho do Menor
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Anexo IX - Modelo de Minuta do Contrato/ Modelo de Aditivo de Prorrogacao, Reviséo e/
ou Reajustamento;

Anexo X - Modelo de Declaragao de Enquadramento e de Atendimento as Exigéncias de
Habilitagao

Anexo Xl - Modelo de Declaragédo de Desimpedimento de Licitar e/ou Contratar

Anexo XII - Modelo de Declaragdo de Cumprimento ao art. 1° do Decreto Judiciario n°
95/2014 e Resolugao do CNJ n° 229/16).

Anexo XIIl Modelo de Declaracao de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a Ad-
ministragao Publica);

Anexo XIV — Termo de Nomeacéao de Preposto

2.2. Fonte de Recursos:

O valor mensal da contratagdo foi estimado em R$ 735.146,89 (setecentos e trinta e cinco mil, cento e
quarenta e seis reais e oitenta e nove centavos), e o valor médio global foi estimado em R$
8.821.762,72 (oito milh6es oitocentos e vinte um mil, setecentos e sessenta e dois reais e setenta e
dois centavos)

A despesa decorrente do presente instrumento sera atendida no presente exercicio, através da Unidade
Orgamentaria 04101/04601, Unidade Gestora 0290/0008, Atividade 2000/2030/2031, Elemento de
Despesa 3.3.90.37 Sub-Elemento 37.04, Fonte 113/120/313/320 n° da informagé&o: 103.

2.3. Em caso de discordancia existente entre as especificagbes deste objeto descritas no SISTEMA DO
BANCO DO BRASIL e as especificagbes constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

3. CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPAGAO NA LICITACAO

3.1. Somente serdo admitidos a participar desta Licitagdo os interessados previamente credenciados
perante o Banco do Brasil, que atenderem a todas as exigéncias de habilitagdo contidas neste edital e
Seus anexos.

3.2. Nao poderao participar deste Pregao, na forma eletrénica:

3.2.1. Empresas que estejam suspensas temporariamente de participar e de licitar com a Administragéao
Pudblica ou ainda as declaradas inidéneas, na forma dos incisos Il e Ill do art. 186 da Lei Estadual n°
9.433/05;

3.2.2. Pessoa juridica constituida por membros de sociedade que, em data anterior & sua criagdo, haja
sofrido penalidade de suspensado do direito de licitar e contratar com a Administracdo ou tenha sido
declarada inidénea para licitar e contratar e que tenha objeto similar ao da empresa punida, em
consonancia com o art. 200 da Lei Estadual n° 9.433/05, fica impedida de participar desta licitagdo e de
contratar com a Administragao Publica;

3.2.3. Consoante o art. 18 da Lei estadual n° 9.433/05, ndo podera participar, direta ou indiretamente, da
licitacdo, da execucao de obras ou servigos e do fornecimento de bens a eles necessarios os demais
agentes publicos, assim definidos no art. 207 do mesmo diploma, impedidos de contratar com a
Administragao Publica por vedagao constitucional ou legal.

3.2.4. E defeso ao servidor publico transacionar com o Estado quando participar de geréncia ou
administragdo de empresa privada, de sociedade civil ou exercer comércio, na forma do inc. XI do art.
176 da Lei estadual n® 6.677/94

3.2.5. E vedado ao agente politico e ao servidor publico de qualquer categoria, natureza ou condic&o,
celebrar contratos com a Administragao direta ou indireta, por si ou como representante de terceiro, sob
pena de nulidade, ressalvadas as excegoes legais, conforme o art. 125 da Lei Estadual n® 9.433/05.
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3.2.6. Nao poderao participar desta licitagcdo, pessoas juridicas que ndo explorem atividade compativel
com o objeto desta licitagdo.

3.3. Participagao de consoércios:

3.3.1. Nao sera admitida a participacao de empresas em consorcio, qualquer que seja a sua forma de
constituigao.

3.4. Participa¢ao de Cooperativas:

3.4.1. Fica vedada a participagcédo de cooperativas fornecedoras de mao de obra, uma vez que o objeto do
contrato, por sua natureza técnica e juridica, torna-se incompativel com esta forma de organizagéo (Ter-
mo de Conciliagéo Judicial firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a Unido, de 5 de junho de
2003 e art. 4° da Instrugdo Normativa SGMPDG no 5, de 25 de maio de 2017.

4. IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sess&o publica do Pregdo, qualquer
cidaddo ou licitante podera impugnar o ato convocatério do Pregéo.

4.2. Cabera ao pregoeiro decidir sobre a petigao no prazo de até 01 (um) dia util.

4.3. Acolhida a petigdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para realizagdo do certame.
4.4. Qualquer modificagdo no edital exige divulgacao pelo mesmo instrumento de publicacdo em que se
deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente,
a alteragdo nao afetar a formulagao das propostas.

4.5. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante a Administragao a licitante que ndo o
fizer até o segundo dia util que anteceder a data prevista para a abertura da Sesséo Publica, apontando
as falhas ou irregularidades que o viciou.

5. CREDENCIAMENTO

5.1. O Banco do Brasil atuara como érgao provedor do sistema eletrénico.
5.2. O credenciamento da licitante sera realizado através do Banco do Brasil, no prazo maximo de até 03
(trés) dias Uteis apods a formalizagdo do pedido e da entrega da documentagao necessaria.
5.3. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de senha pessoal e intransferivel para acesso ao Sistema
de Pregéo Eletronico, obtidas junto as agéncias do Banco do Brasil S.A.
5.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema, funcionara como assinatura eletrénica e implicara
para a licitante:
a) presungédo de sua capacidade técnica para a realizagdo das transagdes inerentes ao Pregao
Eletrénico;
b) obrigar-se pelas transagbes efetuadas em seu nome no sistema eletrébnico, assumindo como
firmes e verdadeiros seus lances e propostas, validando todos os atos praticados;
c) dever de acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante a sessao publica do Pregao,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios por inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema eletrénico ou de sua desconexao.

5.5. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo qualquer
transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
Tribunal de Justica do Estado da Bahia responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros. A perda da senha ou a quebra do sigilo devera ser
comunicado imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

5.6. Informagdes complementares sobre credenciamento poderéo ser obtidas pelos telefones: 3003-0500
ou 0800-7290500 (Suporte Técnico).

6. APRESENTAGAO ELETRONICA DAS PROPOSTAS DE PREGOS
6.1. A participagdo no Pregdo dar-se-a pela digitagdo da chave de identificagdo e da senha privativa do

representante da licitante, bem como pelo subsequente encaminhamento da proposta de precgo, até a
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data e horario previstos no edital, exclusivamente por sistema eletrénico, quando entdo, encerrar-se-a,
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

6.2. Antes de enviar a proposta comercial em formulario eletrénico, a licitante devera manifestar, em
campo préprio do sistema licitacoes-e.com.br, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de

habilitacdo e demais condigdes previstas neste Edital, bem como para o exercicio do direito de
preferéncia, a sua condicdo de microempresa ou pequena empresa.

6.2.1. A Proposta de Pregos devera ser encaminhada por meio do sistema eletrdnico, a partir da

data de liberagdo do Edital no sistema do Banco do Brasil (www.licitacoes-e.com.br) até o hora-
rio-limite para o inicio da sess&o publica, que se dara pela abertura das propostas.

6.2.2. O envio da Proposta de Precos dar-se-a com o preenchimento dos campos préprios
apresentados pelo sistema eletrénico, informando valor global do lote.

6.3. A apresentacdo da proposta implica para a licitante a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagao de todos os termos e condigbes
deste Edital, sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo, observando ainda:

a) O prazo de validade da proposta comercial ndo podera ser inferior a 60 (SESSENTA) dias
corridos, contados da data da abertura das mesmas pelo pregoeiro, definida neste edital.

b) A proposta apresentada e os lances formulados deverao incluir todas e quaisquer despesas ne-
cessarias ao fiel cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive todos os custos com insumos,
equipamentos, salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da CON-
TRATADA, como também uniformes, treinamento, alimentagao, transporte de qualquer natureza,
materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacao, alu-
guéis, administragcdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indire-
tamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela CONTRATADA das suas obrigagdes, devendo
o prego ofertado corresponder, rigorosamente as especificagdes do objeto licitado.

Obs'.: Para a formagéo do quadro de recursos e do prego devera o licitante observar a Planilha
Descritiva de Composi¢cdo de Custo — Anexo V, bem como a média estimada de demanda dos
servicos de movimentacgéao e informacao documental, descritos no item 9 do Anexo | do edital.

Obs?: A formagéo do quadro de prego levou em consideragao o planejamento da contratagdo e os
estudos preliminares balizados nos contratos realizados anteriormente.

Obs?.: A cobranca de despesas relacionadas com a abertura e manutengdo da conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentagao - prevista na Resolugdo CNJ 169/2013 com as alteragbes
da Resolugdo CNJ n.° 183/2013 e Resolucéo n.° 248/2018 e Decreto Estadual n°® 15.219/2014, esta
suspensa temporariamente pela instituigdo financeira, ndo devendo integrar os custos na proposta
comercial.

c) A responsabilidade quanto objeto ofertado é exclusivamente do licitante, que devera certificar-se
se 0 mesmo atende as exigéncias do instrumento convocatério sob pena de, em caso negativo,
sofrer as sangdes previstas no item 18.

d) O valor mensal maximo da contratagao nao podera exceder a R$ 735.146,89 (setecentos e
trinta e cinco mil, cento e quarenta e seis reais e oitenta e nove centavos) e anual estimado de
R$ 8.821.762,72 (oito milhdes oitocentos e vinte um mil, setecentos e sessenta e dois reais e
setenta e dois centavos), conforme indicado no item 8 do Anexo | do edital e fls. 102 dos au-
tos.
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e) Os precos cotados deverdo ser referidos a data de recebimento das propostas, considerando a
condi¢cdo de pagamento a vista, ndo devendo, por isso, computar qualquer custo financeiro para o
periodo de processamento das faturas.

f) Nao sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipagéo de pagamento na
formulacao das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.

g) Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste instrumento, nem
propostas com preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os
pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos.

h) O Tribunal de Justica da Bahia ndo se enquadra como contribuinte do ICMS, conforme
estabelecido no art. 4° da Lei Complementar n® 87/96 e no art. 36 do RICMS do Estado da Bahia,
aprovado pelo Decreto n° 6.284/97.

i) indicagdo de um preposto, com atribuicdes de Gerente do Contrato, o qual tera plenos poderes de
decisao por parte da empresa e se responsabilizara pela adequada prestacado dos servigcos. Devera
constar na declaragdo de preposicdo o nome do preposto, Cadastro Pessoa Fisica, carteira de
identidade e qualificagao profissional.

j)A disputa sera pelo prego global do lote, devendo os licitantes respeitarem os pregos unitarios
maximos aceitaveis para cada item.

7. SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS COMERCIAIS NO SISTEMA ELETRONICO
DO BANCO DO BRASIL

7.1. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacdo das propostas, podera o Pregoeiro, se
necessario, modificar este Edital, hipétese em que devera proceder a divulgacao, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagao das
propostas.

7.2. A partir do horéario previsto no Edital, terd inicio a sessdo publica do Pregao Eletrénico, com a
divulgacéao das propostas de precos recebidas que devem estar em consonancia com as especificagcbes e
condi¢des detalhadas pelo edital, desclassificando aquelas que ndo apresentarem conformidade com o
edital.

7.3. Até a abertura da sessao a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada,
mas iniciada a sessao publica do Pregao Eletrénico, ndo cabe desisténcia da proposta, conforme art. 121,
inciso X da Lei Estadual n°® 9.433/05 e Decreto Judiciario n° 44/2003.

7.4. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, podendo realizar diligéncias quando forem
necessarias, desclassificando as ofertas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.

7.5. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste instrumento, nem propostas
com preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos.

7.6. A desclassificacdo da proposta sera sempre motivada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes e interessados.

7.7. O desatendimento as exigéncias formais ndo essenciais nao importara no afastamento do proponen-
te, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagcdo e a exata compreenséo da sua proposta.

7.8. Quando todas as propostas forem desclassificadas, o Pregoeiro podera suspender o Pregéo e esta-
belecer, imediatamente, um novo prazo de até 30 (trinta) minutos para o recebimento de novas propos-
tas. Persistindo os vicios constatados o Pregoeiro devera declarar a licitagdo fracassada.
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8. ETAPA COMPETITIVA DE LANCES ELETRONICOS E JULGAMENTO

8.1. Apds a classificagdo das propostas, o Pregoeiro fara a divulgagéo no sistema eletrénico, convocando
os proponentes para apresentarem lances, cujo tempo fixo previsto no preAmbulo deste edital e o tempo
aleatdrio, determinado pelo sistema, de até 30 (trinta) minutos.

8.2. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario estabelecido e as condigdes
de aceitagéo.

8.3. O sistema rejeitard automaticamente os lances cujos valores forem superiores ao ultimo lance regis-
trado pelo licitante.

8.4. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que foi recebido e re-
gistrado em primeiro lugar.

8.4.1. Nesta fase, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance de valor considerado inexequi-
vel.

8.5. A desisténcia em apresentar lance implicara na manutengao do ultimo prego apresentado pelo licitan-
te, para efeito da classificagdo final.

8.6. Caso nao se realizem lances, serao verificados a conformidade entre a proposta de menor precgo € 0
valor estimado para a contratagao.

8.7. Durante o transcurso da sessao, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a indicagdo do detentor do
lance.

8.8. No caso de desconexao do Pregoeiro com o sistema, no decorrer da etapa competitiva do pregéo, e
permanecendo o0 mesmo acessivel aos licitantes, a etapa tera continuidade para a recepgao de lances,
devendo o pregoeiro, assim que for possivel, retomar sua atuagédo no certame, sem prejuizo dos atos re-
alizados.

8.9. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do Pregdo Eletroni-
CO sera suspensa e tera reinicio somente apos 30 (trinta) minutos da comunicagao expressa aos partici-
pantes.

8.10. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 2 (duas) horas, a sessdo do Pregéo
Eletrébnico sera suspensa e somente tera reinicio no dia e horario previamente fixado no sistema
eletrénico do Banco do Brasil (www.licitacoes-e.com.br).

8.11. A etapa de lances sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo
sistema eletrbnico, apdés o que transcorrera o periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrbnico, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgao de lances.

8.12. Alternativamente ao disposto no item anterior, poderda o pregoeiro, mediante justificativa
devidamente registrada em Ata, antecipar o encerramento da sessdo, desde que transcorrido o tempo
minimo de 50% (cinquenta por cento) do previsto inicialmente no edital para a sessdo de lances,
mediante o encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos lances e subsequente transcurso do
prazo de até 30 (trinta) minutos, findo o qual sera encerrada a recepgao de lances.

8.12.1. No caso da adogao do rito previsto no item anterior, encerrada a etapa competitiva, o pre-
goeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente ao licitante que te-
nha apresentado o lance de menor valor, bem assim decidir sua aceitagao.

8.13. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a aceitabilidade
da primeira oferta quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.13.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condi¢des e exigéncias deste
Instrumento ou que consignarem precgo global final superior aos praticados no mercado ou, quando
for o caso, superiores aos pregos unitarios maximos definidos.
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8.13.2. Serdo também desclassificadas as propostas que consignem precos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade
através de documentacdo que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugédo do objeto do
contrato.

8.14. Havendo apenas uma oferta, esta podera ser aceita desde que atenda todas as condi¢des deste
Edital e seu pre¢o seja compativel com o valor estimado para a contratagado e dentro da realidade
do mercado.

8.15. O pregoeiro anunciara, imediatamente apos o encerramento da etapa de lances da sessao publica
ou, quando for o caso, apds a negociagado e decisdo acerca da aceitagdo do lance de menor valor, a
proposta que, em consonancia com as especificacdes contidas neste edital, apresentou 0 MENOR
PRECO GLOBAL.

8.16. BENEFICIO AS MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

8.16.1. Em caso de empate real ou ficto, sera assegurado, nos termos do art. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123/06, a preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno
porte beneficiarias do regime diferenciado e favorecido, nos termos que se seguem:

8.16.1.1. Entende-se por empate ficto a situagdo em que as propostas apresentadas pelas micro-
empresas e empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a proposta
mais bem classificada.

8.16.1.2. O disposto no item 8.16.1., somente se aplicara quando a melhor oferta inicial nao tiver
sido apresentada por micro empresa ou empresa de pequeno porte.

8.16.1.3. Nesta hipdtese, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de precgo inferior a proposta do primeiro colocado, situagdo em que,
atendidas as exigéncias habilitatorias e observado o valor estimado para a contratagéo, sera adju-
dicado em seu favor o objeto licitado.

8.16.1.4. O direito a ofertar proposta de preco inferior devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos, controlados pelo sistema, apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

8.16.1.5. Se a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo exercer o
direito, ou se sua oferta nao for aceita, ou se for inabilitada, sera concedido idéntico direito a micro-
empresa ou empresa de pequeno porte subsequente em situagao de empate, se houver, na ordem
classificatéria, até a apuragdo de uma proposta que atenda as condigdes estabelecidas neste edi-
tal.

8.16.1.6. Na hipdétese de nao contratagao nos termos previstos nos itens anteriores, o objeto licita-
do sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, desde que atenda
as exigéncias editalicias em sua integralidade.

8.17. A licitante detentora da melhor oferta devera comprovar a situagdo de regularidade na forma
prevista no edital, devendo a comprovagao se dar, no prazo estabelecido no edital, mediante a remessa
da documentagao via fax ou e-mail, com o encaminhamento do original ou copia autenticada no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis do encerramento do Pregdo, sendo, inclusive, condi¢cdo indispensavel
para a contratagao.

8.17.1. O ndo encaminhamento dos documentos exigidos no item acima, dentro do prazo estabe-
lecido ensejara a desclassificagédo ou inabilitagdo da licitante, sem prejuizo da aplicagdo das pena-
lidades legais cabiveis.

8.17.2. A existéncia de restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte sujeitas ao regime da Lei Complementar n° 123/06,
alterada pela Lei Complementar n° 155/16, nao implica na inabilitagdo automatica da licitante em face do
disposto no art. 42 deste diploma, devendo ser realizada a habilitagdo com ressalva de existéncia de
restrigdo fiscal e/ou trabalhista e diferindo-se a comprovagéo da regularidade na forma deste edital.
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8.17.3. Nesta hipotese, havendo alguma restrigdo na comprovagéo da regularidade fiscal e traba-
Ihista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao mo-
mento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo,
a critério da Administragédo Publica, para a regularizacdo da documentagédo, pagamento ou parce-
lamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, de certi-
dao negativa, aguardando-se os prazos de regularizagdo fiscal e trabalhista para a abertura da
fase recursal.

8.18. A néo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, devendo o licitante ser declarado inabilitado, sem prejuizo das sanc¢bes previstas
em Lei, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica-
¢ao, ou revogar a licitagao.

8.19. Se a oferta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias editalicias, o
pregoeiro examinara a oferta subsequente, na ordem de classificagéo, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a habilitagdo do proponente, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que
atenda as condigbes estabelecidas no edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedor.

8.19.1. Na situacao prevista no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o pro-
ponente para que seja obtido preco melhor. A negociacao sera feita através do sistema e podera
ser acompanhada em tempo real pelos demais participantes.

8.20. Constatado que o proponente da melhor oferta aceitavel atende as exigéncias fixadas no edital, a
licitante sera declarada vencedora, devendo-se observar o disposto nos item 12 e 13.1. deste edital.

8.21. O desatendimento as exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreenséo da sua
proposta.

8.22. Quando todas as propostas forem desclassificadas, o pregoeiro podera suspender o Pregdo e
estabelecer, imediatamente, um novo prazo de até 30 (trinta) minutos para o recebimento de novas
propostas. Persistindo os vicios constatados o pregoeiro (a) devera declarar a licitagdo fracassada.

8.23. A indicacao do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e das informagdes relativas
a sessao publica do Pregao devera constar da ata divulgada no sistema, sem prejuizo das demais formas
de publicidade previstas na lei.

8.24. Os atos essenciais do Pregao Eletrdnico serao documentados no processo respectivo, com vistas a
afericdo de sua regularidade pelos agentes de controle, nos termos da legislagao pertinente.

8.25. Para a contratagdo, sera observada, em caso de negociagéo, proposta de precos readequada ao
que foi ofertado no lance eletrdnico.

8.26. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior em qualquer fase da licitagdo, a promogdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo licitatério e a afericdo do
bem ofertado, bem como solicitar a drgdos competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a
esclarecer duvidas ou a fundamentar decisoes.

8.27. Caso sejam suscitadas duvidas, pelo CONTRATANTE, acerca dos valores atribuidos aos itens da
planilha demonstrativa da composicdo de custos do preco ofertado, o licitante devera apresentar a
comprovagao de sua viabilidade.

8.28. Os erros materiais irrelevantes serao objetos de saneamento, mediante ato motivado do pregoeiro,
sendo permitido a juntada posterior de documentos, cujo conteudo retrate situagao fatica ou juridica ja
existente na data da apresentagéo da proposta.
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8.29. O pregoeiro podera em qualquer fase da licitagdo, suspender os trabalhos, devendo promover o
registro da suspensdo e a convocagao para a continuidade dos mesmos.

8.30. O pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera sanar, relevar falhas, omissdes ou erros
meramente formais constantes da documentagéo e proposta, desde que ndo comprometam a lisura do
procedimento ou contrariem a legislagéo pertinente.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

O licitante arrematante devera comprovar a situagao de regularidade na forma prevista no edital, devendo
a mesma se dar mediante a remessa da documentagéo via fax (71-3372-1636 ou 71-3372-1877), ou via
e-mail (ccl@ftjba.jus.br). Para garantir a integridade da documentagéo e da proposta, recomenda-se
que contenham indice e folhas numeradas e timbradas com o nome, logotipo ou logomarca do licitante.

9.1. A proposta de precos, formulada pela empresa vencedora da disputa de lances, os documentos de
habilitacdo (ARREMATANTE), a procuragéo, conforme modelo do Anexo VIII, e o contrato social para
comprovar os poderes de outorga e demais declaracdes deverado ser apresentados, no prazo maximo
de 03 (trés) horas, a partir do encerramento da etapa de lances, com precos atualizados em conformida-
de com os lances vencedores.

9.2. Os documentos originais ou copias autenticadas deverao ser encaminhados, no prazo maximo de
02 (dois) dias uteis do encerramento do Pregao, ao Nucleo de Licitagdo, no enderego 52 Av. do CAB
(Centro Administrativo da Bahia - CAB), Edificio Anexo ao Tribunal de Justigca do Estado da Bahia, n° 560,
andar térreo, Salvador- Bahia CEP 41.745-971, como condig&o para a contratagao.

9.3. Caso seja 0 1° arrematante desclassificado, sera convocado, pelo pregoeiro, respeitada a ordem
classificatéria, a licitante subsequente, para a apresentacdo de nova proposta comercial e documentos
de habilitacdo. Os mesmos deverdo ser apresentados em igual prazo exigido do 1° arrematante,
contados da data da convocacao do pregoeiro no chat de mensagens, respeitando-se o principio da
isonomia.

9.4. O nao encaminhamento dos documentos exigidos nos itens acima dentro do prazo estipulado,
ensejara a desclassificagao ou inabilitagdo da licitante, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades legais
cabiveis.

10. PROPOSTA COMERCIAL

10.1. Apds o encerramento da disputa de lances, o licitante vencedor (arrematante) devera encaminhar
nova proposta, ajustada ao ultimo lance ofertado, devidamente datada e assinada por representante legal
ou credenciado da empresa, contendo os seguintes dados:

a) ldentificagdo social, numero do CNPJ, assinatura do representante legal da proponente,
referéncia a esta licitagdo, numero de telefone, endereco, dados bancarios, numero de fax e
indicagao de endereco eletronico (e-mail);

b) Prego e quantidade, em consonancia com modelo da proposta comercial apresentado no Anexo
V, expressando, em moeda nacional, os valores unitario e global para cada item ofertado, com
apenas duas casas decimais. Caso o resultado final (pregcos x quantidade) resulte em dizima, a
licitante devera apresentar uma nova proposta, no prazo estabelecido no item 9.1, que resulte em
apenas duas casas decimais, cujo valor devera ser inferior ao inicialmente proposto.

c) Descrigao clara do objeto cotado, em conformidade com as especificagdes técnicas constantes do
Anexo | do Edital — Termo de Referéncia.

d) Indicacdo de um representante, com atribuicdes de Gerente do Contrato, o qual tera plenos
poderes de decisao por parte da empresa e se responsabilizara pela adequada prestagdo dos
servicos. Devera constar na proposta a qualificagdo profissional, a comprovagdo da condi¢do de
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empregado, socio ou representante legal da empresa, telefones e enderegco para imediata
localizagao, do representante indicado.

e) Alicitante devera apresentar as declaragdes constantes dos Anexo X e Xl, que correspondem a
Declaragdo de Enquadramento e de Atendimento as Exigéncias de Habilitagdo e de
Desimpedimento de Licitar ou contratar com a Administragao direta e indireta da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica
de direito privado sob controle do poder publico e as fundagbes por ele instituidas ou mantidas (art.
185, lll, da Lei Estadual 9.433/05.), bem como a Declaragao de Cumprimento ao art. 1° do Decreto
Judiciario n® 95/2014, prevista no Anexo XII.

Obs. Sendo constatado, mesmo apés a contratagcdo, que houve falsidade nas
retromencionadas declaragées, a licitante ou contratada sujeitar-se-a as sangdes previstas
nos art. 184, inciso V, 186 e 195 da Lei n° 9.433/05.

11. HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo no presente Pregédo a licitante arrematante deve apresentar, nos prazos
indicados no item 9, os documentos, no prazo de validade, em original, cépia autenticada ou copia
simples acompanhada do original para ser autenticada pelo pregoeiro ou sua equipe de apoio, em nome
da licitante, com um unico CNPJ, em envelope lacrado, no qual possam ser identificados os nomes ou
razdo social, modalidade, numero e data da licitagdo, podendo o pregoeiro, antes da homologacao,
solicitar o documento original para verificagdo, OBSERVANDO AINDA:

a) se o licitante for a matriz da empresa, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial:

* No caso de filial, € dispensada a apresentacdo dos documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente sejam emitidos somente em nome da matriz.

* os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica, quando exigidos, podem ser
apresentados em nome e com CNPJ da matriz e/ou da filial da empresa licitante.

11.1. HABILITAGAO JURIDICA, comprovada mediante a apresentacao:

a) inscricdo no Registro Publico, no caso de empresario individual ;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteragdes supervenientes em
vigor, devidamente registrados na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais e,
no caso de sociedades por agdes, acompanhado dos documentos societarios comprobatérios de
eleicao ou designacao e investidura dos atuais administradores.

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

d) decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

11.2. AREGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, comprovada mediante a apresentacao de:
Regularidade Fiscal:

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual, relativo ao domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

d) Certiddo Negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de Débitos Relativos as Contribui¢cdes
Previdenciarias e as de Terceiros, relativa a contribuicbes administradas pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e a inscricdes em Divida Ativa do Instituto Nacional de Seguridade
Social, emitida pela Secretaria da Receita Federal;
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e) Certiddo Conjunta Negativa (ou positiva, com efeitos de negativa) de Débitos Relativos aos

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, sendo este ultimo datado dos
ultimos 180 dias, desde que outro prazo ndo esteja estipulado neste documento;

f) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante
a apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.

Obs.: O licitante que possuir as Certidoes referidas nas letras “d” e “e” , dentro do prazo de
validade nelas indicadas, podera apresenta-las conjuntamente. Entretanto, se tiver apenas uma
das certiddes ainda no prazo de validade, tera que emitir a certiddo que entrou em vigéncia em
03/11/2014 (Portaria Conjunta PGFN e RFB n° 1.751) e abrange todos os créditos tributarios
federais administrados pela RFB e PGFN:

Certiddao Negativa (ou Positiva, com efeitos de Negativa) de Débitos Relativos a Créditos
Tributarios Federais e da Divida Ativa da Unido, com prazo de validade de 180 (cento e oitenta)
dias, contados de sua emisséo.

Regularidade Trabalhista:
a ) Certiddo Negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de Débitos Trabalhistas — CNDT,

emitida pela Justica do Trabalho, em cumprimento a Lei n° 12.440/2011 e Resolugao
Administrativa n° 1.470/2011.

11.2.1. A prova da inscrigdo a que se referem os itens “a” e “b”, da regularidade fiscal, sera suprida
com a apresentacdo das certiddes a que se referem os itens “c” e “d”, respectivamente, se estas
contiverem o numero de inscrigdo da licitante.

11.2.2. As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverdo apresentar toda a documentagéo exigida

para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.
11.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA, comprovada mediante apresentagao de:

11.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata, ou, se for o caso, Certiddo de Recuperagao
Judicial, emitida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, expedida nos 90 (noventa) dias anteriores a
data da realizacao da licitagdo, caso o documento ndo consigne prazo de validade.

11.3.2. Apresentacdo de Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio
financeiro, ja exigivel, na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da licitante podendo ser

atualizada por indices oficiais na hipétese de encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da
apresentagao da proposta, vedada a substituicido por Balancetes e Balangos Provisorios.

11.3.2.1. O Balango Patrimonial devera ser acompanhado de fotocépia autenticada do Termo de
Abertura e de Encerramento, extraidos do LIVRO DIARIO, devidamente registrado na Junta
Comercial, sendo que para as Sociedades Andnimas e outras Companhias obrigadas a publicagao
de Balango na forma da lei, copias da publicagao de:

| Balango Patrimonial;

Il Demonstracdo do Resultado de Exercicio;

[ll. Demonstragéo das Origens e Aplicacdes de Recursos;
IV Demonstracao das Mutagbes do Patriménio Liquido;
V Notas Explicativas do Balango.

11.3.2.2. As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, deverdo apresentar o Balango de
Abertura, devidamente assinado pelo contabilista e pelo titular ou representante legal da entidade e
registrado no 6rgdo competente, para atendimento da exigéncia do Inciso |, art.102, da Lei
9.433/2005.

11.3.3. Comprovacao de Patriménio Liquido, apresentado na forma da lei, admitida a sua atualizagdo
com base no INPC do IBGE, permitindo-se, na hipotese de licitagdo por lotes, a demonstragdo da
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qualificacéo individualizada para o lote de interesse da proponente, no montante correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor da proposta.

11.3.4. Comprovacgao, por meio de declaracdo formal, da relacdo de compromissos assumidos, de que
1/12 (um doze avos) do valor dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa
privada, vigentes na data da sessao publica de abertura da licitagdo, e posteriores a data de apuragéo do
balango, ndo é superior ao patriménio liquido, podendo este ser atualizado por indices oficiais quando en-
cerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da sessao de abertura da licitagdo. (Vide Anexo XIlI).

11.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

11.4.1. Comprovagao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto desta licitacdo, através da apresentacdo de
atestado(s) em nome da empresa, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou

privado, declarando explicitamente de que o fornecimento e/ou os servicos foram satisfatoriamente
executados.

11.5. DECLARAGAO DE PROTEGAO AO TRABALHO DO MENOR, em atendimento ao inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei Estadual n°
9.433/05, conforme modelo constante do Anexo VIl deste Edital.

11.6. O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC, expedido pela Secretaria de Administragdo do
Estado da Bahia/SAEB, no seu prazo de validade, podera substituir todos os documentos relativos a
habilitagcdo, exceto os concernentes a Qualificagdao Técnica, quando exigida, condicionado a verificagdo
da validade dos documentos cadastrais, através do sistema SIMPAS. Caso o CRC consigne algum
documento vencido, o licitante devera apresentar a versao atualizada do referido documento no envelope
de habilitacao.

11.7. Serao realizadas consultas aos seguintes cadastros:

a) Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas/CGU (Portal da Transparéncia — www.transpa-
rencia.gov.br);

b) Registros impeditivos de contratagdo por improbidade administrativa no Cadastro Nacional de
Condenacgbes Civeis Por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, (Portal do Conselho
Nacional de Justica — CNJ — www.cnj.jus.br;

c) Lista de Iniddneas, do Tribunal de Contas da Unido (www.tcu.gov.br);

d) Sistema de Sangdes e Penalidades do Tribunal de Justi¢ca da Bahia;

e) Fornecedores com Penalidades (www.comprasnet.ba.gov.br).

12. RECURSOS

12.1. Declarado a licitante vencedora, ou se for o caso, saneada a irregularidade fiscal nos moldes do
subitem 8.17.3., qualquer licitante podera manifestar, motivadamente, a intencdo de recorrer da deciséo
do pregoeiro, no prazo de 10 (dez) minutos, no sistema eletrénico, com o registro da sintese de suas
razbes, sob pena de, em se nao observando este prazo, decair o direito de recurso, e
consequentemente, na adjudicacao do objeto da licitagédo a licitante vencedora.

12.1.1. Caso ndo seja declarado o vencedor da disputa imediatamente apdés o
encerramento da sessao, o pregoeiro divulgara, no sistema eletronico, a data e horario em que
sera feita a proclamacao declaratéria do vencedor, para que seja iniciado o prazo recursal.

12.2. Manifestada a intengao de recorrer, por qualquer dos licitantes, sera concedido o prazo de até 03
(trés) dias uteis para a apresentagdo das razbes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para apresentar contrarrazées em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, no Nucleo de Licitagdo, 52
Av. do CAB (Centro Administrativo da Bahia - CAB), Edificio Anexo ao Tribunal de Justica do Estado da
Bahia, n°® 560, térreo, Salvador- Bahia CEP 41.745-971.
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12.3. Ao pregoeiro cabera receber, examinar, instruir e decidir sobre os recursos, considerando que,
quando mantida a sua decisao, devera encaminhar os autos instruidos a autoridade superior, no prazo de
até 03 (trés) dias uteis, tendo esta autoridade o mesmo prazo para deliberacao final.

12.4. O pregoeiro ndo conhecera o recurso apresentado fora do prazo legal e /ou subscrito por pessoa
nao credenciada ou nao identificado no processo para responder pelo proponente.

12.5. O recurso contra decisédo do pregoeiro tera efeito suspensivo.

12.6. Acolhido o recurso pelo pregoeiro ou pela autoridade competente, importara na invalidagdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.
13. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. Nao havendo a manifestagao de recurso, o pregoeiro adjudicara o objeto da licitagdo a proponente
vencedora, para posterior homologacao do resultado pela autoridade superior.

13.2. Ocorrendo a hipotese prevista no item 12.6. e sendo mantida, pela autoridade superior, a decisdo
do pregoeiro, apos seu julgamento, o objeto sera adjudicado a proponente vencedora, homologando, em
seguida, o procedimento licitatorio.

14. CONDIGOES DE CONTRATAGAO
14.1. Dos prazos:

O contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, admitida
a sua prorrogacgao nos termos do artigo 140 da Lei Estadual n° 9.433/05, sendo que a prorrogagao do
prazo de vigéncia estara condicionada a obteng¢ao de precos e condigdes mais vantajosas e devera ser
previamente justificada e autorizada pela autoridade competente para celebrar o ajuste e sera realizada
através de termo aditivo, devendo o pedido ser realizado no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias
antes do termo final do contrato, e observados os requisitos:

os servigos tenham sido prestados regularmente;

a Administracdo mantenha o interesse na realizagcado do servigo;

o valor do contrato permanecga economicamente vantajoso para a Administragao; e

a CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogagao.

A autoridade competente autorize a celebragdo do ajuste a ser realizado por meio de Termo Aditivo,
antes do final do contrato.

arwN=

14.1.1. A publicagcédo resumida do contrato no Diario da Justica Eletrénico é condicdo para a sua
eficacia e validade, devendo ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias corridos da sua assinatura.

14.1.2. Como condigao para celebracdo do contrato, o licitante vencedor devera manter todas as
condi¢bes de habilitagéo.

14.1.3. O prazo para a adjudicataria assinar o termo de contrato é de até 05 (cinco) dias uteis, apos
a sua notificagéo, sob pena de decair em caso de desidia, o direito a contratagcao, sem prejuizo das
sangdes previstas no edital, podendo solicitar sua prorrogagéo por igual periodo, por motivo justo e
aceito pela Administragao.

14.1.4. Se a ADJUDICATARIA, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, é facultado a Administragdo examinar e verificar a aceitabilidade das propostas
subsequentes, na ordem de classificagdo, bem como o atendimento, pelo licitante, das condigbes
de habilitagdo, procedendo a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na
legislagéo pertinente.
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14.1.5. Para a assinatura do contrato, a empresa sera representada por sécio que tenha poderes
de administragao, apresentando o contrato social da empresa e suas alteragdes, ou por procurador
com poderes especificos, conforme indicado na sua proposta de preco.

14.2. Das alteragoes contratuais

A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar nas mesmas condigbes contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem no objeto, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, na forma do §1° do art. 143 da Lei Estadual n® 9.433/05.

14.2.1. Nenhum acréscimo ou supressdo podera ser realizado sem a devida motivagdo ou
exceder o limite estabelecido no subitem anterior, salvo as supressdes resultantes de acordo
celebrado entre os contratantes.

14.2.2. A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio
contrato, quando for o caso, as atualizagdes, compensagcbes ou apenagdes financeiras
decorrentes das condi¢cdes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagdes
orcamentarias suplementares até o limite do  seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragao do
mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebragéo de aditamento.

14.3. Da Subcontratacao

14.3.1. Nao sera permitida a subcontratagao parcial ou total do objeto deste certame, nos termos do item
6 do Anexo | do edital

14.4. Da Garantia

14.41. Em face ao risco econdmico da contratagcdo que prevé corresponsabilidade previdenciaria,
trabalhista e tributaria por pate da CONTRATANTE, em garantia de plena, fiel e segura execugéo de tudo
0 que se ha obrigado, a CONTRATADA prestara garantia de 5 % (cinco por cento) sobre o preco global
do objeto a ser contratado, devendo apresentar comprovante de sua prestagdo, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data da assinatura do contrato, devendo, ainda, ser atualizada
periodicamente.

14.4.2. A garantia sera prestada em caugédo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro garantia ou
fianga bancaria, pelo prazo equivalente ao deste contrato acrescido de mais 03 (trés) meses do término
da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao.

14.4.3. A garantia em dinheiro devera ser efetuada por banco indicado, com correcado monetaria, em
favor da CONTRATANTE. O calculo da atualizagdo monetaria do valor caucionado em dinheiro sera feito
aplicando-se o indice mais vantajoso para a Administragdo entre a data de retencdo da caugéo e da
devolugao do seu valor.

14.4.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigac¢des nele previstas;

b) prejuizos causados a administracao ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugao do contrato;

c) as multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA,;

d) obrigagbes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela
CONTRATADA.

14.4.5. Nao serdo aceitas garantias em cujos termos ndo constem expressamente os eventos indicados
nas alineas “a” a “d” do item 14.4.4.

14.4.6. O garantidor devera declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos do edital e das
clausulas contratuais.

N C L EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 060/2018



14.4.7. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Tribunal de Justica da Bahia com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢gdes 8 CONTRATADA.

14.4.8. A CONTRATANTE nao executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipéteses:
a) caso fortuito ou forga maior;
b) alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigagbes contratuais;
¢) descumprimento das obrigagbes pelo contratado decorrentes de atos ou fatos praticados pela
Administracao;
d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administragao.

14.4.9. Cabe a propria administragdo apurar a isencéo da responsabilidade prevista nas alineas ¢ e d do
item 14.4.8 acima, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado pela CONTRATANTE.

14.4.10. N3&o serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢cdes de responsabilidade que ndo as
previstas no item 14.4.8.

14.4.11. Sera considerada extinta a garantia:

a) com a devolugao da apdlice, carta fiangca ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragcdo da CONTRATANTE,
mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;
b) no prazo de 90 (noventa) apds o término da vigéncia contratual, caso a CONTRATANTE nao
comunique a ocorréncia de sinistros.

14.4.12. A garantia sera obrigatoriamente revista e complementada quando houver reducdo da sua
representatividade percentual por variagcdo econdmica do contrato ou descontos de valores devidos a
CONTRATANTE.

14.4.13. A liberagdo da garantia ou sua restituicdo se dara apds o recebimento definitivo do objeto do
contrato ou da comprovagdo de quitacdo de todas as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos
recursos humanos envolvidos na prestagdo de servigos, inclusive garantidas eventuais demandas
judiciais decorrentes da presente contratagdo, nos termos do Instrumento Contratual, e quando em
dinheiro, atualizada monetariamente, deduzidos eventuais valores devidos a CONTRATANTE.

14.4.14. No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera ser
readequada ou renovada nas mesmas condigdes.

14.4.15. O valor da garantia permanecera integral até o término da vigéncia do Contrato. Se o valor da
garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela CONTRATANTE, para compensacédo de prejuizo
causado no decorrer da execugao contratual por conduta da CONTRATADA, esta devera proceder a
respectiva reposicdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que tiver sido notificada.

15. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O processo para pagamento dos servigos prestados observara o roteiro devidamente detalhado nos
subitens abaixo, bem como as exigéncias indicadas no item 14, 15, 16, 17 do Anexo | do Edital:

15.1. IDENTIFICAGAO DOS VALORES DEVIDOS

15.1.1.Terminado o més de prestacao dos servigos, o representante do CONTRATANTE apresentara a
CONTRATADA até o dia 7 (sete) do més seguinte o "Relatério de Servigos Verificados e Qualidade
Percebida", onde ja constara a indicagdo do valor a ser pago devido a qualidade avaliada pelos servigos
executados e indicagao do valor final para emissao da nota fiscal.

15.1.2.A CONTRATADA podera entédo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, impugnar o respectivo Relatorio,
devendo indicar cada item de sua discordancia acompanhada de provas, e indicar o valor final para
faturamento que entende adequado. A nao impugnacao implica em aceitagao do seu conteudo.
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15.1.3. Caso haja impugnacdo, o CONTRATANTE avaliara a mesma, e poderd promover diligéncias,
devendo apresentar relatério final da avaliagdo da impugnacéao com indicagédo do efetivo valor devido.

15.1.4. Caso a avaliagdo da impugnagdo nao seja concluida até o dia 15 (quinze) do més de sua
apresentagao, considerar-se-a, para efeito de emissado da Nota Fiscal para pagamento, o valor apontado
originalmente pelo CONTRATANTE.

15.1.5. Caso o resultado da avaliagdo da impugnagéao, posteriormente obtido, contemple ajuste de valor
em favor da CONTRATADA, esta podera emitir Nota Fiscal complementar e apresentar ao
CONTRATANTE, para pagamento das diferengas.

15.2. EMISSAO E ENTREGA DA NOTA FISCAL ACOMPANHADA DE DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS DA REGULARIZACAO TRABALHISTA, PREVIDENCIARIA E FISCAL.

15.2.1. A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal contendo os valores apontados pelo
CONTRATANTE, conforme item anterior, entre os dias 15 (quinze) e 20 (vinte) do més seguinte ao
trabalhado.

15.2.2. A nota fiscal devera ser emitida em nome do Tribunal de Justica do estado da Bahia, CNPJ —
13.100.722/0001-60. Enderecgo. 52 Av. do CAB, 560, CEP-41.745-971 - Salvador-Bahia.

15.2.3. Como condi¢do para inicio da contagem de prazo para pagamento e sua efetivagcdo, as Notas
Fiscais deverado ser acompanhadas obrigatoriamente de:

a) Comprovantes da quitacdo das obriga¢des trabalhistas do més vencido (equivalente ao més de
referéncia/competéncia dos servigos objeto da Nota Fiscal emitida), especialmente de pagamento dos
salarios de todos os empregados que trabalharam na execugéo dos servigos, através de estabelecimento
bancario em Conta Salario, e da entrega dos vales-transporte e auxilio-alimentagao;

b) Comprovantes da quitacdo dos encargos trabalhistas e previdenciarios do més vencido (equivalente
ao més de referéncia/competéncia dos servigos objeto da Nota Fiscal emitida), devidamente pagos no
més de apresentacado da Nota Fiscal, especialmente:

I. Relagédo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

Il. Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela
Internet;

Ill. Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticagdo mecéanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

IV. Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);
V. Certiddes Negativas de Débito:

- de Tributos Contribuicbes Federais;

- de Tributos Contribuigdes Estaduais;

- de Tributos Contribuicbes Municipais;

- de Regularidade do FGTS (CRF);

- do INSS (CND).

15.2.4. Caso tenha ocorrido discussdo sobre os valores finais dos servicos e a CONTRATADA tenha
direito a complementacdo, devera apresentar Nota Fiscal Complementar sem a necessidade dos
documentos acima listados, cuja liquidagdo e pagamento ocorrera nos mesmos prazos previstos no item
seguinte, desde que mantida a regularidade fiscal.
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15.2.5. As situagdes a que alude o art. 228-B do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto Estadual
n°® 6.284/97, sujeitar-se-d0, nas hipéteses previstas, a emissdo de nota fiscal eletrénica.

15.3. LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

15.3.1. Os pagamentos devidos a CONTRATADA serao efetuados através de ordem bancaria ou crédito
em conta corrente promovidos no prazo de até 08 (oito) dias Uteis da apresentagédo da Nota Fiscal, desde
que tenha sido emitida e acompanhada dos documentos conforme previsto no item anterior e ndo haja
pendéncia a ser regularizada pela CONTRATADA.

15.3.3. O CONTRATANTE podera promover dedugdes no pagamento devido a CONTRATADA, conforme
previsdo na parte final do artigo 164 da Lei Estadual n°. 9.433/05, e em decorréncia de servigos prestados
abaixo dos critérios qualitativos maximos estabelecidos na descrigdo dos servigos contratados no Termo
de Referéncia. Eventuais descontos promovidos na forma prevista neste item ndo serao caracterizados
como multa, mas aplicagao do principio da proporcionalidade, de modo que descumprimentos contratuais
identificados ndo impedem a aplicagdo das penalidades previstas em lei e neste contrato, inclusive com
rescisdo contratual.

15.3.4. O CONTRATANTE descontara da fatura mensal da CONTRATADA valores decorrentes de
indenizagao por rejeicdo de servigos, multas, e quaisquer prejuizos causados pela execugao deste
contrato.

15.3.5. Cabera a CONTRATADA, proceder, sem 6nus para o CONTRATANTE, eventuais adequagoes, de
forma a propiciar a perfeita execugao dos servigos contratados.

15.3.6. A atualizagdo monetéaria dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, em caso de mora, sera
calculada considerando a data do vencimento da Nota Fiscal e a do seu efetivo pagamento, de acordo
com a variagao do INPC do IBGE pro rata tempore.

16. MANUTENGAO DOS PREGOS — REAJUSTAMENTO, REVISAO E REPACTUAGAO

16.1.0s precos sao fixos e irreajustaveis durante o transcurso do prazo de 12 (doze) meses da data de
apresentagéo da proposta. A parcela que diz respeito a propor¢cdo de materiais e insumos envolvidos na
Prestagdo de Servigos, nos termos do inc. XXV do art. 8° da Lei Estadual n° 9.433/05 sera reajustada
mediante a aplicagdo do INPC/IBGE, quando for o caso.

16.2 Sobre a parcela do prego dos Recursos Humanos, podera ser admitida a repactuagéo no interregno
minimo de 1 (um) ano, que sera contado a partir da data limite para apresentacdo das propostas
constante do instrumento convocatério ou da data do orgamento a que a proposta se referir, admitindo-
se, como termo inicial, a data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a maior parcela do custo da contratagéo for
decorrente de méo de obra e estiver vinculado as datas-base destes instrumentos e que seja
comprovada a atividade preponderante do Contratado;

16.2.1. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade sera a data-base da categoria profissional
que represente a maior parcela do custo de mao de obra da contratagao pretendida;

16.3. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data da ultima
repactuagao ocorrida.

16.4. As repactuagdes serdo precedidas de solicitacdo da partes, acompanhadas de demonstracao
analitica da alteragdo dos custos, para mais ou para menos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacgao de precos e do novo acordo ou convengao coletiva que fundamenta a repactuacao.

16.5. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal ou norma coletiva.
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16.6. Quando da solicitacado da repactuagao, esta somente sera concedida mediante negociagao entre as

partes, considerando-se:

0s pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;

as particularidades do contrato em vigéncia;

as novas normas coletivas das categorias profissionais abrangidas;

a nova planilha com a variagao dos custos apresentada;

. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas
ou outros equivalentes; e
6. a disponibilidade orgamentaria do TJBA.

16.7. Admitida a repactuacéo, sera lavrado termo aditivo ao contrato.

aALN S

16.8. O prazo referido anteriormente ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacéo solicitada pela contratante para a comprovacgéao da variagdo dos custos.

16.9. O Tribunal de Justica do Estado da Bahia podera realizar diligéncias para conferir a variagéo de
custos alegada pela contratada.

16.10. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagbes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

1. A partir da assinatura do termo aditivo;

2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préximas repactuacoes futuras; ou

3. Em data anterior a repactuacgéo, exclusivamente quando a repactuagao envolver revisao do
custo de mao-de-obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencédo ou sentencga
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuagdes futuras;

16.10.1. No caso previsto anteriormente, o pagamento retroativo devera ser concedido exclusivamente
para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagéo a diferenga porventura existente;

16.10.2. O TJBA podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de repactuagéo
permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida;

16.10.3. Na hipotese anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob a analise do TJBA sera contado
como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da préxima repactuacéo.

16.11. O TJBA assegurar-se-a de que os pregos contratados sdo compativeis com aqueles praticados no
mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagcdo mais vantajosa a Administragdo, nao se
obrigando, pois, a repactuar contratos que entenda contrarios aos interesses publicos.

17. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1. Competira ao CONTRATANTE proceder ao acompanhamento da execug¢ao do contrato, na forma
do art. 154 da Lei estadual 9.433/05, ficando esclarecido que a agao ou omissao, total ou parcial, da
fiscalizacdo do CONTRATANTE néao eximira a CONTRATADA de total responsabilidade na execugéao do
contrato.

17.2. O adimplemento da obrigagao contratual por parte da CONTRATADA ocorre com a efetiva
prestacdo do servico, a realizacdo da obra, a entrega do bem, assim como qualquer outro evento
contratual cuja ocorréncia esteja vinculada a emissdo de documento de cobranga, consoante o art. 8°,
inc. XXXIV, da Lei estadual 9.433/05.

17.3. Cumprida a obrigacéo pela CONTRATADA, cabera ao CONTRATANTE proceder ao recebimento do
objeto, a fim de aferir se os servigos ou fornecimentos foram efetuados, para efeito de emissdo da
habilitagao de pagamento, conforme o art. 154, inc. V, e art. 155, inc. V, da Lei estadual 9.433/05.
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17.4. O recebimento do objeto se dara segundo o disposto no art. 161 da Lei estadual 9.433/05,
observapdo-se 0s seguintes prazos, se outros ndao houverem sido fixados no TERMO DE
REFERENCIA.

17.4.1. se a verificagdo da conformidade do objeto com a especificagdo, bem assim do cumprimento
das obrigag¢des acessorias puder ser realizada de imediato, sera procedido de logo ao recebimento
definitivo;

17.4.2. quando, em razao da natureza, do volume, da extensao, da quantidade ou da complexidade
do objeto, ndo for possivel proceder-se a verificagdo imediata de conformidade, sera feito o
recebimento provisério, devendo ser procedido ao recebimento definitivo no prazo de 15 (quinze)
dias.

17.5. O recebimento definitivo de obras, compras ou servigos, cujo valor do objeto seja superior ao limite
estabelecido para a modalidade de convite, devera ser confiado a uma comissado de, no minimo, 03 (trés)
membros.

17.6. Tratando-se de equipamentos de grande vulto, o recebimento definitivo far-se-& mediante termo
circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

17.7. Esgotado o prazo total para conclusdo do recebimento definitivo sem qualquer manifestagéo do
orgao ou entidade CONTRATANTE, considerar-se-a definitivamente aceito o objeto contratual, para todos
os efeitos.

17.8. Com a conclusdo da etapa do recebimento definitivo, a CONTRATADA estara habilitada a
apresentar as nota(s) fiscal (is)/fatura(s) para pagamento.

17.9. A administracao indicara servidores (fiscal e suplente), por meio de portaria devidamente publicada,
para acompanhar o presente objeto deste certame.

17.10 A CONTRATADA devera observar a descricdo e frequéncia das atividades, bem como a
dindmica da execucao prevista no Anexo | do Edital, especificamente nos itens 10.

17.11 As maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados na execugao dos servigos, serdao
fornecidos pelo contratante, ficando a contratada responsavel pelo zelo e correto uso dos
mesmos, nos termos do item 11 do Anexo | do Edital.

17.12 Os empregados da prestadora de servico deverao portar cracha funcional da empresa,
atendendo as exigéncias do item 12 do Anexo | do Edital.

18. DOS ILICITOS E PENALIDADES

18.1. Licitantes e contratadas cumprirdo, rigorosamente as condigdes estabelecidas neste edital, seus
anexos e na proposta vencedora, para a participagcdo neste certame e fornecimento do objeto desta
licitagéo, inclusive obrigacdes adicionais estabelecidas neste edital.

18.2. As sangdes serdo aplicadas levando-se em conta a natureza e a gravidade da falta, os prejuizos
advindos para a Administragdo Publica e a reincidéncia na pratica do ato, apds regular processo
administrativo, desde que assegurado o direito de defesa.

18.3. Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184 e 185, da Lei n°® 9.433/04,
sujeitando-se os infratores, as cominagdes legais, previstas na Lei Estadual 9.433/05, especialmente as
definidas no art. 186 do mesmo diploma, bem como as condutas previstas na legislacdo especifica,
especialmente a Lei n® 10.520/02, art. 7° e Decretos Judiciarios n°® 12/03 e 44/03.

18.4. A recusa da assinatura do contrato ou instrumento equivalente e & inexecugdo contratual, seja
parcial ou total, inclusive por atraso injustificado na execug¢ao do contrato, serdo aplicadas, sem prejuizo
da rescisao unilateral do contrato, e de outras cominagdes legais, a qualquer tempo, MULTA DE MORA::

18.4.1. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento
total da obrigacao principal, inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato;
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18.4.1.1. Caso o cumprimento da obrigacdo principal, uma vez iniciado, seja
descontinuado, sera aplicado o percentual 10% (dez por cento) sobre o saldo do contrato,
isto é, sobre a diferenga entre o valor global do contrato e o valor da parte do
fornecimento ou do servigo ja realizado.

18.4.2. em caso de atraso no cumprimento da obrigagéo principal, sera aplicado o percentual de
0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
fornecimento ou servigo néao realizado e de,
18.4.3. 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo
nao realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

18.5. Na hipotese do item anterior, se a multa moratéria atingir o patamar de 10% (dez por cento) do
valor global do contrato, devera salvo justificativa escrita devidamente fundamentada, ser recusado o
recebimento do objeto, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas em lei.

18.6. Para os casos de mero atraso ou inadimplemento de obrigagdo acesséria, assim considerada
aquela que coadjuva a principal, devera ser observado o que for estipulado no Anexo | — Termo de
Referéncia deste instrumento convocatorio.

18.7. Na hipétese da CONTRADADA negar-se a efetuar o reforco da caucéo, dentro de 10 (dez) dias
contados da data de sua convocacéo, sera aplicada multa percentual de 2,5% (dois e meio por cento)
incidente sobre o valor global do contrato.

18.8. As multas previstas neste artigo ndo tém carater compensatério e o seu pagamento ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragbes cometidas.

18.9. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia do contratado
faltoso, sendo certo que, se o seu valor exceder ao da garantia prestada — quando exigida, além da perda
desta, a CONTRATADA respondera pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela administracédo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente.

18.10. Acaso ndo tenha sido exigida garantia, a Administracdo se reserva o direito de descontar
diretamente do pagamento devido a CONTRATADA o valor de qualquer multa porventura imposta.

18.11. Serdo punidos com a pena de SUSPENSAO TEMPORARIA DO DIREITO DE CADASTRAR E
LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO aos que incorrerem nos ilicitos
previstos nos incisos VI e VIl do art. 184 e incisos |, IV, VI e VIl do art. 185 da Lei Estadual n° 9.433/05.

18.12. Serdo punidos com a pena de DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade competente para aplicar a punigéo, os que
incorram nos ilicitos previstos nos incisos | a V do art. 184 e incisos Il, lll e V do art. 185 da Lei Estadual
n® 9.433/05.

18.13. Constitui ilicito administrativo a conduta do licitante que, no pregéo eletrénico, em sendo
arrematante, ndo encaminhar, quando convocado, a documentagéo exigida para o certame, no prazo e
na forma estabelecidos no edital, sujeitando-se o infrator, com fundamento no art. 7° da Lei Federal n°
10.520/02, as cominagbes legais.

18.14. Toda sangdo aplicada sera processada pela Comissdo Permanente de Cadastro de
Fornecedores e Aplicagdo de Sangbes Administrativas do Tribunal de Justica da Bahia.

19. RESCISAO

19.1. A inexecucgéo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais
e as previstas em lei ou regulamento.

19.2. O CONTRATANTE ao longo da vigéncia do contrato podera rescindi-lo conforme disposto no art.
168, da Lei n°® 9.433/05, motivadamente, desde que seja a CONTRATADA notificada, por escrito,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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19.3. Quando a rescisao ocorrer com base nos incisos | € XVl a XX do art. 167, da Lei n® 9.433/05, sem
que haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido, tendo ainda direito a:

a) devolugao da garantia;

b) pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data da resciséo;

¢) pagamento do custo da desmobilizacdo.

19.4. No caso de rescisdo determinada por ato unilateral da CONTRATADA ficam asseguradas a
CONTRATANTE, sem prejuizo das sangoes cabiveis:

a) execugao dos valores das multas e indenizagées devidas a CONTRATANTE;
b) retencéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
CONTRATANTE.

19.5. O contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para o
CONTRATANTE, consoante o disposto no inciso Il do art. 168 da Lei n°® 9.433/05.

20. REVOGAGAO - ANULAGAO

20.1. O Tribunal de Justica do Estado da Bahia se reserva ao direito de, com base no art. 122 da Lei
Estadual n® 9.433/05, revogar esta licitagdo, por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a decisao. Devera, por
outro lado, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, baseado em parecer escrito e devidamente
fundamentado.

20.2. Nao cabera qualquer indenizagdo aos proponentes em caso de revogagao ou anulagao da presente
licitagdo, ressalvadas as hipoteses legais, cabendo o ©6nus da prova exclusivamente a
licitante/contratada.

20.3. A Adjudicacgao e a homologagéao do objeto desta licitagdo ndo implicarao direito a contratagao.

21. DO LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Os locais de prestagcdo de servigos sdo aqueles constantes na relacdo de unidades do Anexo Il
Entretanto pode ocorrer mudanga de enderego na mesma cidade e/ou estrutura das areas utilizadas pelo
Poder Judiciario, situagao em que se fara a respectiva adequagao contratual.

22. DISPOSIGOES GERAIS

22 1. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentagédo das propostas, podera o pregoeiro, se
necessario, modificar este Edital, hipdtese em que devera proceder a sua divulgagéo, reabrindo-se o
prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a

formulacdo das propostas.

22.2. Os casos omissos serdo dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislagdo em vigor,
conforme previsto no preambulo do edital.

22.3. As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor da ampliagdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

22.4.Fica facultada (opcional) aos interessados a visita técnica nos locais da Prestagao de Servigos,
mediante prévio agendamento (perante os contatos indicados no Anexo Il) e registro escrito de sua
realizagéo (elaborado pelo servidor e assinado pelo representante da licitante).

22.5. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Comarca de
Salvador, Estado da Bahia, com exclusado de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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Salvador, 15 de agosto de 2018.

Victor Rocha Lima
Chefe do Nucleo de Licitagao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTR’~ATA(}AO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
E CONTINUADOS DE MOVIMENTACAO E INFORMACAO DOCUMENTAL EM
UNIDADES DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA

Modalidade de Licitagcao Numero
PREGAO ELETRONICO

OBJETO E PRAZO

Servigos especializados e continuados de Movimentacao e Informagdo Documental nas unidades do Poder Judiciario
do Estado da Bahia relacionadas no Anexo |l deste Edital - “Relagdo das Unidades Objeto dos Servigos”, pelo
periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado a critério do CONTRATANTE.

JUSTIFICATIVA DO OBJETO E OBJETIVO

A Movimentagdo Documental e respectivas informagbes sdo necessidades continuadas para o bom funcionamento
do Poder Judiciario do Estado da Bahia; tanto a atividade-fim do Poder Judiciario quanto as atividades-meios tem sua
dindmica dependente da qualidade e celeridade do fluxo de documentos e informagdes e n&o existe previsdo no
quadro de pessoal com atribuicdes especificas para atendimento desta necessidade, sendo recomendada sua
execugao indireta, por ser mais conveniente e possibilitar a flexibilidade em decorréncia da demanda atendida,
centralizagdo dos documentos movimentados, informagbes fornecidas, otimizagdo dos recursos empregados e
melhoria da qualidade dos resultados auferidos - tempo de atendimento, nivel de controle e informagéo, redugéo de
extravio e utilizagdo dos meios de remessa mais econémicos. A opgdo pela contratagdo dos servigos por resultados
reduz os riscos juridicos, bem como fomenta a evolugdo qualitativa das atividades desempenhadas e traz maior
vantajosidade a Administracdo, vinculando o contrato e sua contrapartida aos proveitos contratuais do
CONTRATANTE e nao aos esforgos da CONTRATADA.

DO LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

Os locais de prestagdo de servigos sao aqueles constantes na relagdo de unidades do Anexo Il. Entretanto pode
ocorrer mudanca de endereco na mesma cidade e/ou estrutura das areas utilizadas pelo Poder Judiciario, situagdo
em que se fara a respectiva adequagéao contratual.

DA VISITA TECNICA NOS LOCAIS DE EXECUCAO DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

Fica facultada (opcional) aos interessados a visita técnica nos locais da Prestagdo de Servigos, mediante prévio
agendamento (perante os contatos indicados no Anexo Il) e registro escrito de sua realizagdo (elaborado pelo
servidor e assinado pelo representante da licitante).

DO PARCELAMENTO

O parcelamento do objeto de Prestagéo de Servigos mostrou-se inaplicavel, em face da contrariedade a almejada
centralizagdo documental, ndo obtengdo de economia de escala, acréscimo do custo da administragao, fiscalizagdo
do contrato e correlagédo entre as atividades a serem desenvolvidas que, por esta razdo, foram agrupadas nesta
contratagéo de lote unico.

DA SUBCONTRATACAO

N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual por acrescer os custos de Administracédo e Fiscalizagdo do
contrato, além de pequenas e micro empresas poderem concorrer ao certame licitatério pela integra do objeto.

DA GESTAO E FISCALIZACAO

Os servigos prestados serdo gerenciados e fiscalizados por representantes do CONTRATANTE, que poderdo exigir
da CONTRATADA, a qualquer tempo, esclarecimentos, demonstracbes e documentos que comprovem a
regularidade do contrato.
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DO CUSTO ESTIMADO

Para a contratagdo dos servicos de Movimentagéo e Informagao Documental, foi considerada a efetiva prestagao dos
servigos, conforme descri¢cdo de atividades e freqliéncias fornecidas adiante, obtendo valor maximo mensal de R$
735.146,89 (setecentos e trinta e cinco mil e cento e quarenta e seis reais e oitenta e nove centavos), tendo
em consideragdo a média do fluxo de documentos nas unidades demonstradas na tabela abaixo e eventuais picos,
devidamente informados em cada tipo de servigo.

MEDIA ESTIMADA DE DEMANDA DOS SERVICOS DE MOVIMENTAGAO E INFORMAGAO DOCUMENTAL:
TABELA 1 - RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS:

UNIDADES HORARIOS
RECEBIMENTO DE
DOCUMENTOS LOCAL MEDIA MEN. | MEDIA DIA-
AL RIA FUNCIONAMENTO | INTERVALO
(22 DIAS)
CPROT - TJBA 800 36 08:00 as 18:00 -
MALOTE

SECOMGE - FRB 160 7 08:00 as 18:00 -
CPROT - TJBA 6.600 300 08:00 as 18:00 -
CORRESPONDENCIA PROTOCOLO ADM - FRB 4.000 182 08:00 as 18:00 -
SECODI - FRB 6.600 300 08:00 as 18:00 -
CPROT - TJBA 10.800 491 08:00 as 18:00 -
NUCLEOQ DE PRECATORIOS - 2.700 123 08:00 s 18:00 -
PROTOCOLO ADM - FRB 1540 70 08:00 as 18:00 -

PROTOCOLO EXPRESS - TJBA 600 27 08:00as 18:00 | 12 as 14h-
PROTOCOLO JUDICIAL - FRB 5.400 245 08:00 as 18:00 -

SEGAO CIVEL DE DIREITO PU- 00 4 18-
O L o DT 2.800 127 08:00 as 18:00 -
SEGAO CRIMINAL - TJBA 1.900 86 08:00 as 18:00 -
PROTOCOLO
SEGAO DE RECURSOS - TJBA 1.900 86 08:00 as 18:00 -
SECODI - FRB 3.800 173 08:00 as 18:00 -
SECODI - F. CRIMINAL 4,500 205 08:00 as 18:00 -
SECODI - PRECATORIA - FRB 2.800 127 08:00 as 18:00 -
SECOMGE - TJBA 13.400 609 08:00 as 18:00 -
R S G DERE 3.600 164 08:00 as 18:00 -
TRIBUNAL PLENO - TJBA 2.800 127 08:00 as 18:00 -
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VAR DS ea PELAPAZ 1.000 45 08:00 as 18:00 ;
27 VARADAUS TR PELAPAZ 1.000 45 08:00 as 18:00 ;
3 VARA DAL LS Ien PELA PAZ 1,000 45 08:00 as 18:00 -
12 CAMARA CIVEL - TJBA 2.000 91 08:00 as 18:00 -
22 CAMARA CIVEL - TJBA 2.000 o1 08:00 as 18:00 ;
32 CAMARA CIVEL - TJBA 2.000 o1 08:00 as 18:00 ;
42 CAMARA CIVEL - TJBA 2.000 91 08:00 as 18:00 -
52 CAMARA CIVEL - TJBA 2.000 91 08:00 as 18:00 -
12 CAMARA CRIMINAL - TJBA 2.000 o1 08:00 as 18:00 ;
22 CAMARA CRIMINAL - TJBA 2.000 o1 08:00 as 18:00 ;
12 VARA DE INFANCIA E JUVEN- 200 o 08:00 4 18:00 ]

TUDE
22 VARA DE INFANCIA E JUVEN- 1 200 o 0600 45 18:00 ]

TUDE
4% VARADE '%’SI‘DNEC'A E JUVEN- 1.200 55 08:00 as 18:00 ;
57 VARADE '%%NEC'A E JUVEN- 1.200 55 08:00 as 18:00 ;
COARQ - CDP - TJBA 1.200 55 08:00 as 18:00 -
COARQ - EGBA 14.000 636 08:00 as 18:00 -
COARQ - NUMIC - TJBA 5.100 232 08:00 as 18:00 ;
COTAB - TJBA 540 25 08:00 as 18:00 ;
DDI (NDI) - GABINETE - TJBA 540 25 08:00 as 18:00 -

ARQUIVAMENTO NUCLEO DE DIGITALIZAGAO - ‘
OE DIGITAL 7.400 336 08:00 as 18:00 -
SECAPI - EGBA 4200 191 08:00 as 18:00 ;
SECAPI - F. CRIMINAL 4200 191 08:00 as 18:00 ;
SECAPI - FRB 6.600 300 08:00 as 18:00 -
SECOMGE - EGBA 5.400 245 08:00 as 18:00 -
TABELA 2 - ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS:
LOCAL UNIDADES HORARIOS
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MEDIA DIA-

LR MED;:E'EN' (22%'3\ N FUNCIONAMENTO | INTERVALO
CPROT - TJBA 880 40 08:00 &s 18:00 -
MALOTE
SECOMGE - TJBA 160 7 08:00 &s 18:00 -
CPROT - TJBA 14.800 673 08:00 &s 18:00 -
CORRESPONDENCIA
PROTOCOLO ADM - FRB 9.500 432 08:00 &s 18:00 ;
AEP | - TJBA 800 36 08:00 &s 18:00 ;
AEP Il - TJBA 800 36 08:00 &s 18:00 ;
BIBLIOTECA - FRB 800 36 08:00 &s 18:00 -
COBIT - TJBA 800 36 08:00 &s 18:00 ;
COJE - TJBA 800 36 08:00 &s 18:00 -
CORRGEDORIA GERAL 800 36 08:00 &s 18:00 -
CORRGEDORIA DO INTERIOR 800 36 08:00 &s 18:00 -
COTAB - TJBA 540 25 08:00 &s 18:00 ;
CPROT - TJBA 9.600 436 08:00 &s 18:00 -
DDI (NDI) - GABINETE - TJBA 240 11 08:00 &s 18:00 -
ENTREGA DIRETA DFA- TJBA 7.000 318 08:00 &s 18:00 -
DIRETORIA DE 1° GRAU 7.000 318 08:00 &s 18:00 ;
DRH - TJBA 800 36 08:00 &s 18:00 ;
NUCLEO %EDID_'%TB%'ZACAO - 8.400 382 08:00 as 18:00 ;
PROTOCOLO ADM - FRB 8.400 382 08:00 &s 18:00 -
PROTOCOLO JUDICIAL - FRB 14.400 655 08:00 &s 18:00 ;
SECODI - F. CRIMINAL 8.400 382 08:00 &s 18:00 -
SECODI - FRB 2.300 105 08:00 &s 18:00 -
SECOMGE - TJBA 21.000 955 08:00 &s 18:00 -
SETIM - TJBA 800 36 08:00 &s 18:00 ;
UNICORP 800 36 08:00 &s 18:00 -
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CPROT - TJBA 720 33 08:00 as 18:00 ;
SECAPI - FRB 50 2 08:00 as 18:00 ;
TRANSPORTADORES
INDICADOS
SECODI - FRB 50 2 08:00 as 18:00 -
UNICORP 100 5 08:00 as 18:00 -
COARQ - CDP - TJBA 1.800 82 08:00 as 18:00 ;
COARQ - NUMIC - TJBA 1.800 82 08:00 as 18:00 ;
NUCLEO %EDR'(TBLTB’;\L'ZACAO - 3.600 164 08:00 as 18:00 .
DESARQUIVAMENTO SECAPI - F. CRIMINAL 1.800 82 08:00 as 18:00 -
SECAPI - EGBA 1.800 82 08:00 as 18:00 ;
SECAPI - FRB 1.800 82 08:00 as 18:00 ;
SECOMGE - EGBA 1.800 82 08:00 as 18:00 -

DESCRICAO E FREQUENCIA DAS ATIVIDADES

Os servigos objeto deste contrato consistem nos servicos de recebimento, separagdo, armazenagem, entrega,
autuacéo, registro de documentos e/ou encomendas, com entrada ou saida através de malotes, correspondéncias,
protocolo, destinatarios internos, transportadores indicados e consulta a documentos, prestando informagdes sobre
documentos e processos, segundo as rotinas padronizadas pelo CONTRATANTE, cujos servicos podem ser assim
identificados:

ENTRADA / RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS:

- Malotes: consiste nas atividades de receber e conferir, nas unidades indicadas na Tabela 1 do item 9, os
documentos/objetos constantes em cada malote, de no maximo 32 quilos, e fazer a triagem dos documentos por
usuarios/setor de destino.

Prazos para conclusao das atividades:

- Em regra, 24 (vinte e quatro) horas a partir do recebimento dos malotes;

- Excepcionalmente em 48 (quarenta e oito) horas em duas situagdes:

1. Nos 6 (seis) primeiros meses de contrato;

2. Quando o numero de malotes recebido no dia ultrapassar a quantidade de 100 (cem).

Freqiiéncia da unidade:
- S&o oriundos de aproximadamente 300 unidades diversas e sdo recebidos no TIBA SECOMGE até 7 malotes por
dia e no TJBA - CPROT com até 36 malotes por dia.

Coeficiente atual de produtividade:
- 10 malotes/operador/dia

- Correspondéncias: consiste nas atividades de receber as correspondéncias nas unidades indicadas na Tabela 1
do item 9, separar as correspondéncias por setor, providenciar a remessa (repassar para entregadores), registrar e
posteriormente arquivar as guias de remessas para controle das entregas. Deve-se também redirecionar
correspondéncias entregues equivocadamente para outras unidades.

Caso nado haja entregador no setor no momento do recebimento devera o recebedor de SEDEX e
intimacdes/citagbes/notificagdes providenciar a imediata entrega pessoal ao destinatario.

Prazos para conclusao das atividades:
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- No mesmo dia, para correspondéncias em geral recebidas até as 16 horas e no dia seguinte para as
correspondéncias recebidas apos este horario.

Freqiiéncia por unidade:
- Atendimento ininterrupto em todas as unidades elencadas, com uma média diaria, por unidade, entre 150 a 600
correspondéncias;

Coeficiente atual de produtividade:
- 100 correspondéncias/operador/dia

- Protocolo: consiste nas atividades de receber peticdes e documentos dos clientes internos e externos no balcéo/e-
mail/fax, validar documentos, abrir processos e promover os encaminhamentos nos respectivos sistemas
informatizados ou analégicos, imprimir capas, preparar processos, numerar paginas, classificar processos por setor
com a emissdo de guias de remessa com o posterior arquivamento nas unidades indicadas na Tabela 1 do item 9,
cadastrar peticdo, localizar o andamento processual, associar peticdes ao processo original, sempre de acordo com a
rotina de trabalho da unidade, devidamente informada pelo CONTRATANTE.

Prazos para conclusao das atividades:
- No mesmo dia, exceto processos abertos apds as 17:00, desde que ndo sejam de urgéncia.

Freqiiéncia por unidade:
- Nas unidades indicadas na Tabela 1 do item 9: diariamente, entre as 08:00 as 18:00 sem intervalos.

Coeficiente atual de produtividade:
- 40 protocolos/operador/dia

- Arquivamento: consiste nas atividades de receber e conferir processos ou documentos com lista fornecida pelo
remetente, sinalizar qualquer discordancia com a lista fornecida e solicitar retificagédo, retirar os documentos de
caixas e/ou magos, organizar documentos em caixas-box seguindo ordem estabelecida pelo CONTRATANTE,
alimentar arquivo eletrénico especifico de busca de processos, sinalizar ao CONTRATANTE o acumulo de caixas e
solicitar coleta das caixas nas unidades indicadas na Tabela 1.

Prazos para conclusao das atividades:
- 48 horas do recebimento do processo para arquivamento

Freqiiéncia por unidade:
- Nas unidades indicadas na Tabela 1 do item 9: diariamente, 08:00 as 12:00 e 14:00 as 18:00.

Coeficiente atual de produtividade:
- 200 arquivamentos/operador/dia
- Para organizagao dos arquivos nas unidades indicadas o coeficiente atual é de 400 arquivamentos/processo/dia.

SAIDA / ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS

- Malotes: consiste nas atividades de encaminhar documentos/objetos das diversas unidades do Poder Judiciario da
Bahia, pelas nas unidades indicadas na Tabela 2 do item 9, conferir o conteddo dos malotes, de no maximo 32 quilos,
emitir guias de remessa contendo a numeragéo do lacre que sera utilizado, fechar o malote e arquivar as guias de
remessas por unidade e data.

Prazos para conclusao das atividades:
- Os documentos/objetos entregues devem sair no primeiro malote possivel, respeitando a capacidade dos malotes e
frequéncia por unidade.

Freqiiéncia por unidade:
- Nas unidades indicadas na Tabela 2 do item 9: diariamente, 08:00 as 12:00 e 14:00 as 18:00.

Coeficiente atual de produtividade:
- 10 malotes/operador/dia

- Correspondéncias: consiste nas atividades de postar correspondéncias, centralizadas nas unidades indicadas na
Tabela 2 do item 9, separar as correspondéncias por servigo de distribuicdo (SEDEX, cartas simples, registradas
etc.), emitir as listas de postagens por cada servigo, arquivar as guias de remessas por data e servigo, receber
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solicitagdo de envio de telegramas em formularios padréo, incluir no sistema de telegramas da EBCT, e emitir
comprovante de envio em duas vias, arquivar uma na unidade e outra devolver ao remetente.

Corrigir enderegos equivocadamente inseridos ou incompletos, conforme tabela de enderegamento fornecida pelo
CONTRATANTE.

Prazos para conclusao das atividades:
- Requerimentos recebimentos até as 10:00 da manha serdo encaminhados no mesmo dia. Requerimentos recebidos
apos esse horario, serdo encaminhados até o préximo dia util.

Freqiiéncia por unidade:
- Atendimento ininterrupto em todas as unidades elencadas, com uma média diaria entre 50 a 400 correspondéncias
expedidas, conforme distribuigdo tabela anterior (servigco de movimentagdo documental);

Coeficiente atual de produtividade:
- 400 correspondéncias/operador/dia

- Entrega Direta: consiste em entregar e registrar (modelo indicado pelo CONTRATANTE), documentos/objetos
diretamente aos destinatarios internos a partir das nas unidades indicadas na Tabela 2 do item 9.

Prazos para conclusao das atividades:

- No mesmo dia.

- Nos casos de SEDEX e intimagdes/citagdes/notificacbes as entregas deverdo ocorrer em, no
maximo, 2 horas.

Freqiiéncia por unidade:
- Diariamente, 08:00 as 18:00, ininterruptamente, nos quantitativos médios informados na Tabela 2 do item 9.

Coeficiente atual de produtividade:
- 300 entregas/operador/dia

- Transportador Indicado: as atividades consistem em encaminhar documentos a destinos diversos daqueles
atendidos pela Entrega Direta conforme unidades indicadas na Tabela 2, repassando os documentos para
transportadores internos ou terceirizados disponiveis, promovendo a respectiva requisigdo de transporte.

Prazos para conclusao das atividades:
- 24 horas

Freqiiéncia por unidade:
- Nas unidades indicadas na Tabela 2 do item 9: diariamente, das 08:00 as 18:00 sem interrupgéo.

Coeficiente atual de produtividade:
- 30 encaminhamentos/operador/dia

- Desarquivamento: consiste nas atividades de receber solicitacdo de consulta a documento arquivado, posterior
pesquisa e indicagdo da caixa onde se encontra o documento, solicitacdo de desarquivamento ao CONTRATANTE
ou a terceirizada do CONTRATANTE, receber e conferir o documento, remeter via protocolo eletrébnico/manual com
registro da movimentagéo processual nas unidades indicadas na Tabela 2 do item 9.

Prazos para conclusao das atividades:
- 24 horas correntes a partir da solicitagcao

Freqiiéncia por unidade:
- Nas unidades indicadas na Tabela 2 do item 9: diariamente, 08:00 as 12:00 e 14:00 as 18:00.

Coeficiente atual de produtividade:
- 100 desarquivamentos/operador/dia

Os servigos descritos neste TERMO DE REFERENCIA, que possuem oscilagdes de carga de trabalho dentro
do mesmo dia e/ou da mesma semana, podem ser executados por profissionais multifuncionais que atendam
mais de um tipo de servigo por unidade fisica atendida.

As unidades atendidas deverdao contar com a prestagcdo dos servigos nos horarios de atendimento e
conforme os prazos indicados, mesmo em momentos de “pico” na demanda, ndo havendo qualquer
interferéncia do CONTRATANTE na composigao do grupo de trabalho e sua eventual flexibilizagao.
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MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS

As maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados na execugdo dos servigos serdo fornecidos pelo
CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA responsavel pelo zelo e correto uso dos mesmos.

UNIFORMES

Os empregados da Prestadora de Servicos de Movimentagdo Documental deverdo portar cracha funcional da
empresa, com foto recente e usar uniformes por ela fornecidos e previamente convencionados com a
CONTRATANTE, que deverao ser padronizados, completos e compativeis ao tipo de servigo, contendo identificagao
da CONTRATADA, a saber:

Masculino:

- Calgado fechado antiderrapante;

- Meias;

- Calga;

- Cinto

- Camisa ou blusa.

Feminino:

- Calgado fechado antiderrapante, sem salto ou com meio salto até 5 cm;
- Meias;

- Calca ou saia na altura dos joelhos;
- Camisa ou blusa.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Os empregados da Prestadora de Servigo deverdo ter ensino médio completo, no¢des de redagdo, matematica,
informatica (especificamente Windows, MS Office e BR Office) e estarem devidamente treinados para as fungdes
exercidas, inclusive quanto ao tratamento dos usuarios, em especial sabedouros dos formalismos para trato com
autoridades.

VERIFICACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS E EFEITOS REMUNERATORIOS

O prego a ser fixado em contrato para a realizagdo dos servigos objeto deste projeto basico se referira a execugéo
com maxima qualidade. Portanto, a execugdo contratual que atinja os objetivos dos servicos contratados de
Movimentagédo e Informagdo Documental sem a maxima qualidade importara em pagamento proporcional pelo
realizado/recebido, seguindo os critérios abaixo.

Terminado o més de prestacao dos servigos, o representante do CONTRATANTE apresentara 8 CONTRATADA até o
dia 7 (sete) do més seguinte o “Relatodrio de Servigos Verificados e Qualidade Percebida”, que conterd, no minimo:

- Numero do processo administrativo de contratagdo que deu origem ao contrato;

- Nimero do Contrato;

- Partes Contratuais;

- Sintese do objeto;

- Compilagao da Lista de Imperfeigdes e Avaliagbes dos Publicos interno e externo;

- Fator percentual de recebimento e remunerag¢ao dos servigos.

Tais ajustes visam assegurar ao CONTRATANTE e a CONTRATADA o recebimento dos servigos, mesmo diante de
eventuais imperfeigbes em sua execugdo, com a deducgéo prevista no artigo 164 da Lei Estadual n® 9.433/05, ora
previamente mensurada de forma objetiva.

Entretanto, eventuais falhas e descumprimentos contratuais verificados serao devidamente apurados em processos
administrativos préprios, podendo resultar em aplicagdo de penalidades, inclusive multa, sem prejuizo de possivel
rescisdo do contrato, na forma prevista na lei.

LISTA DE IMPERFEIGOES E AVALIAGAO DOS PUBLICOS INTERNO
Os servigos objeto desse projeto basico serdo avaliados pelos representantes do CONTRATANTE, que assinalardo

as imperfeicdes na “Lista de Imperfeigcbes” e diligenciardo no preenchimento dos “Formuldrios de Avaliagdo dos
Servigos” conforme modelos do Anexo |l

FATOR PERCENTUAL DE RECEBIMENTO E REMUNERACAO DOS SERVICOS

Diante dos dados levantados através da “Lista de Imperfeicdbes e Formularios de Avaliagdo dos Servigos”, o
CONTRATANTE promovera a tabulagdo dos mesmos, conforme tabelas do Anexo lll, de modo a identificar o
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percentual de aceitagcdo dos servigos, obtido pelos critérios indicados no proprio Anexo, que devera ser aplicado ao
preco contratual.

DO CONTINGENCIAMENTO DOS ENCARGOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS

Do valor mensal faturado pela empresa CONTRATADA, pela prestacao de servigos com méo de obra residente nas
dependénci